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ODDZIAL MUZEALNY

I. Dane identyfikacyjne

5. W obrebie jakiej wielkosci jednostki administracyjnej prowadzone jest muzeum?
[] powyzej 500 tys. mieszkancow | powyzej 100 do 500 tys.
[ powyzej 10 do 100 tys. I do 10 tys.

6. Na jakim terenie prowadzone jest muzeum?
(] miejskim [] wiejskim

7. Typ muzeum:
A. [l jednorodne (prosze wybrac¢ jedng odpowied?):

[] artystyczne [] archeologiczne [] etnograficzne [ historyczne [ biograficzne [ literackie [
martyrologiczne [] przyrodnicze [] geologiczne (] techniki i nauki [ militarne [] skansenowski
[J regionalne [J muzeum wnetrz [Jinne — jakie?

B. [l interdyscyplinarne (prosze wybraé maksymalnie 3 odpowiedzi):

[J artystyczne [ archeologiczne ] etnograficzne [ historyczne [] biograficzne [ literackie [ martyrologiczne
[J przyrodnicze [ geologiczne [ techniki i nauki [ militarne [] skansenowski
[Jregionalne [ muzeum wnetrz [Jinne — jakie?



Dziatalnos¢ wystawiennicza

1. Czy w roku sprawozdawczym w muzeum funkcjonowaty wystawy state?

ODDZIAL MUZEALNY

[]tak [1nie
Tabela 1
Lp| Tytut Rok Rok ostatniej Liczba Zakres Formy, Jezyki
wystawy utworzenia modernizacji udostepnionych Wykorzystanie dostosowania dla w jakich Czy do wyst.awy w jakich
obiektéw urzadzen 0s6b dostepne s3 ofe.rowan.e Jest dostepna jest
. . . S zwiedzanie z osobg
- multimedialnych | niepetnosprawnych przewodniki do dzai 5 wystawa
obiekty wtasne depozyty samodzielnego zwiedzania oprowaczajacy «
1. []tak [1 mozliwos¢ dotykania wybranych oryginatéw| [1brak przewodnikow [Itak [1 polski
[Inie 1 mozliwo$¢ dotykania kopii [ drukowane [Inie [1angielski
[I mozliwos¢ dotykania tyflografiki [Jaudioprzewodniki [ niemiecki
[Jaudiodeskrypcja [1inne, jakie [ rosyjski
[opisy/podpisy w jezyku Braile’a | s [Tinne, jakie
[ pisemne opisy obiektow
[1osoba oprowadzajgca uzywajaca
jezyka migowego
[Jumieszczenie podpisOw i obiektow
na wysokosci dogodnej dla osoby na wozku
inwalidzkim
[Ttawki na ekspozycji umozliwiajgce odpoczyn
trakcie zwiedzania
[T edukatorzy przeszkoleni do pracy z osobami
niepetnosprawnymi
intelektualnie i chorymi psychicznie
[1asystent dla osoby niepetnosprawne;j
2. [Itak [1mozliwos¢ dotykania wybranych oryginatéw| [ brak przewodnikéw [Jtak [J polski
[T nie [T mozliwos¢ dotykania kopii [1drukowane [T nie [1angielski
1 mozliwos¢ dotykania tyflografiki [Taudioprzewodniki [ niemiecki
[Taudiodeskrypcja [Tinne, jakie [T rosyjski
[lopisy/podpisy w jezyku Braile’a | e Uinne, jakie

[1 pisemne opisy obiektow




MUZEUM BEZODDZIAtOWE

[1 osoba oprowadzajgca uzywajaca

jezyka migowego

[Jumieszczenie podpiséw i obiektéw

na wysokosci dogodnej dla osoby na wézku
inwalidzkim

[Ttawki na ekspozycji umozliwiajgce odpoczyn
trakcie zwiedzania

[T edukatorzy przeszkoleni do pracy z osobami
niepetnosprawnymi

intelektualnie i chorymi psychicznie

[ asystent osoby niepetnosprawnej

2. Czy w roku sprawozdawczym muzeum otworzyto nowe wystawy czasowe?

[]tak [1 nie
Tabela 2
Lp. | Tytut Czas Instytucje, osoby Liczba udostepnionych Czy na wystawie | Zakres W jakiej formie Czy do wystawy W jakich jezykach
wystawy| trwania uzyczajgce obiekty | obiektow uzyte zostaty dostosowania dla dostepne s3 oferowane jest dostepna jest
(w . urz?dzendia | 0s6b { ) przewodniki swiedzanie z wystawa
miesigcac multimedialne niepetnosprawnyc
a obiekty | obiekty |depozyty P P Y osoba o
wilasne | wypozycz oprowadzajaca :
1. I muzeum []tak [T mozliwos¢ dotykania wybranych oryginatéw [1brak przewodnikéw [Itak [ polski
krajowe [Inie 1 mozliwos¢ dotykania kopii []drukowane [Inie [1angielski
I muzeum [T mozliwos¢ dotykania tyflografiki [T audioprzewodniki [ niemiecki
zagraniczne [T audiodeskrypcja [Tinne, jakie [J rosyjski
T osoba prywatna [Jopisy/podpisy w jezyku Braile’a | [Jinne, jakie

[linne

[1 pisemne opisy obiektow

[ osoba oprowadzajaca uzywajaca

jezyka migowego

[Tumieszczenie podpiséw i obiektéw na wysokosci
dogodnej dla osoby na wézku inwalidzkim

[Ttawki na ekspozycji umozliwiajgce odpoczynek w
trakcie zwiedzania

[T edukatorzy przeszkoleni do pracy z osobami
niepetnosprawnymi

intelektualnie i chorymi psychicznie

[]asystent osoby niepetnosprawne;j
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2. [Imuzeum [Ttak [T mozliwos¢ dotykania wybranych oryginatéw [Jbrak przewodnikéw [Ttak [ polski
krajowe [Inie [1 mozliwo$¢ dotykania kopii [1drukowane [Inie [1angielski
muzeum [1 mozliwos$¢ dotykania tyflografiki [T audioprzewodniki [ niemiecki
zagraniczne [Taudiodeskrypcja [Tinne, jakie [] rosyjski
osoba prywatna [)opisy/podpisy w jezyku Braile’a | s [Tinne, jakie
inne [] pisemne opisy obiektow

[] osoba oprowadzajaca uzywajaca
jezyka migowego

[Jumieszczenie podpiséw i obiektéw na wysokosci
dogodnej dla osoby na wézku inwalidzkim

[1tawki na ekspozycji umozliwiajgce odpoczynek w
trakcie zwiedzania

[1 edukatorzy przeszkoleni do pracy z osobami
niepetnosprawnymi

intelektualnie i chorymi psychicznie

[]asystent osoby niepetnosprawnej

Miejsce Wystawa Transport Ubezpieczanie Gwarancje Finansowanie
realizacji obiektéw rzagdowe
[ w siedzibie [l wtasna [ wtasny [Itak []tak [1$rodki wtasne
muzeum [lwypozyczona | [ firma [Inie [Inie [Jdotacja celowa
[] poza siedziba zewnetrzna organizatora
muzeum [wiasny i [Jdotacja celowa
firma MKiDN
zewnetrzna [1$rodki sponsorskie
[J brak [Tinne, jakie:
[ w siedzibie [Iwtasna [ wtasny []tak []tak [1$rodki wtasne
muzeum [Jwypozyczona | [Ifirma [Inie [Inie [1dotacja celowa
[l poza siedzibg zewnetrzna organizatora
muzeum [ wtasny i L) dotacja celowa
firma MKiDN
zewnetrzna [1$rodki sponsorskie
[1 brak [Tinne, jakie:

3. Czy muzeum dopuszcza zwiedzanie rodzicéw z dzie¢mi w wdzku?



[ tak [ nie

4. Czy muzeum zapewnia zwiedzajgcym przestrzen do odpoczynku po zwiedzaniu?
] tak [l nie

5. Czy fotografowanie zbioréw podczas zwiedzania muzeum jest:

5.1.[] ograniczone [] nieograniczone

5.2. [ ptatne [J bezptatne

5.3. [Jwymaga kazdorazowej zgody muzeum

[ nie wymaga kazdorazowej zgody muzeum

5.4. [1 obwarowane dodatkowymi obostrzeniami, np. mozliwoscig fotografowania z fleszem/bez flesza
[ nieobwarowane dodatkowymi obostrzeniami, np. mozliwoscig fotografowania z fleszem/bez flesza

6. Czy w roku sprawozdawczym w muzeum funkcjonowaty wystawy wirtualne?
[ tak [J nie

Tabela 3

Lp. Tytut Adres Rok udostepnienia Liczba udostepnionych | W jakich jezykach
wystawy wystawy obiektéw dostepna jest
wystawa

1. 1 polski
[1angielski
[J niemiecki
[T rosyjski
[Tinne, jakie
2. [ polski
[Tangielski

[ niemiecki
[T rosyjski

[Tinne, jakie

MUZEUM BEZODDZIAtOWE



lll.  Dziatalno$¢ wydawnicza

1. Czy tresci do wystaw statych i czasowych dostepne sg formie audio lub audio-wideo?

[ tak [ nie

Tabela 4

W jakiej formie dostepne sa tresci
audio/audio wideo do wystaw statych i
czasowych

Liczba urzadzen (wypetnié,
jesli dana forma przewiduje
posiadanie urzadzen przez
muzeum)

Liczba urzadzen zakupionych
w roku sprawozdawczym
(wypetnié, jesli dana forma
przewiduje posiadanie
urzadzen przez muzeum)

W jakich jezykach
dostepne sg tresci:

audioprzewodniki

[ polski

[ angielski
[J niemiecki
[ rosyjski
[1inne, jakie

[1aplikacje na smartfony

[] polski
[Tangielski
[J niemiecki
[T rosyjski
[Tinne, jakie

[linne, jakie:

[ polski
[Tangielski
[J niemiecki
[T rosyjski
[Tinne, jakie

[ polski
[Tangielski
1 niemiecki

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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[T rosyjski
[Tinne, jakie

[ polski
[angielski
[ niemiecki
[T rosyjski
.......................... [Tinne, jakie

[ polski
[1angielski
[ niemiecki
[] rosyjski
.......................... [1inne, jakie

IV. Dziatalnos¢ edukacyjna

1. Czy muzeum prowadzito w roku sprawozdawczym zajecia edukacyjne skierowane do:
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Tabela 5

Inne, jakie........c......
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miodziez

licealna

Studenci

Dorosli

dorosli
w pracujac
ty y

seniorzy

Nauczyciele i
edukatorzy

Spotecznosé
lokalna

Srodowiska
spotecznie
wykluczone

Program
prowadzony
poza muzeum
(szpitale,
sanatoria
wiezienia, domy
poprawcze,
szkoty)

Publicznos¢
mieszana

Ogdtem:

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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2. Kto w muzeum prowadzit zajecia edukacyjne w roku sprawozdawczym?

Tabela 6

Kto? Tak Liczba oséb Nie
Czy istnieje osobny dziat edukacji 0o | 0
Pracownicy etatowi - zajmujacy sie tylko N N
edukacja

Pracownicy etatowi - majacy takze edukacje N N

wpisang do swych obowigzkdéw stuzbowych

kuratorzy, kustosze ] N

Osoby zatrudnione na umowy zlecenie i o ] N

dzieto

Wolontariusze 0 N
Stazysci 0 N
Nauczyciele przychodzacy na zajecie ze 0 N

swymi uczniami

3. Czy w roku sprawozdawczym muzeum prowadzito zajecia edukacyjne przygotowywane i realizowane wspdlnie z innymi instytucjami?
3.1. muzeami: [Jtak [nie

3.2. innymi instytucjami kultury: [ tak[] nie

3.3. stowarzyszeniami: [Jtak [Jnie

4. Czy w roku sprawozdawczym muzeum zatrudniato wtasnych przewodnikow?

11
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[tak [nie

5. Czy muzeum prowadzito w roku sprawozdawczym zajecia edukacyjne skierowane do:

Tabela 7
Do kogo skierowane Liczba zajeé Liczba oséb, ktére w tym:
przeprowadzonych wziety udziat w liczba grup, ktére
zajeciach wziety udziat w
zajeciach

o0séb niewidomych i
stabowidzacych

0séb niestyszacych i
stabostyszgcych

0s6b z dysfunkcjg narzadu
ruchu

0s0b niepetnosprawnych
intelektualnie

0s6b chorych psychicznie

RAZEM

6. Czy w roku sprawozdawczym muzeum wspotpracowato z osobami, organizacjami pozarzgdowymi lub instytucjami zajmujgcymi sie problematykg oséb
niepetnosprawnych?
Otak [nie

7. Czy w roku sprawozdawczym muzeum posiadato oferte skierowang do turystow?
[(Otak [nie

12



Tabela 8

Rodzaj oferty

Liczba tematéw

Liczba dziatan zrealizowanych w
ramach oferty w roku
sprawozdawczym

zwiedzanie

zwiedzanie tematyczne, dla oséb
zainteresowanych jakas dziedzing

(np. ogrody rezydencji, pojazdy,
stroje)

warsztaty

(np. kulinarne, ogrodnicze,
taneczne, genealogiczne)

Pokazy i rekonstrukcje wydarzen

Inne, jakie....cooveeereiririnnnns

RAZEM

8. Czy w roku sprawozdawczym muzeum prowadzito e-learning?

[ltak [ nie

8.1. Liczba tematdw e-learningu zrealizowanych w roku sprawozdawczym...........

V. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym i straty

1. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym.

ODDZIAL MUZEALNY
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Tabela 9
. . Liczba ) . .
Liczba Liczba B Liczba Liczba Liczba wykrytych
. Rok/lata . zgtoszen . o

Termin Zakres . skontrolowany | stwierdzonych wszczetych Numery spraw odnalezionych obiektéw poza

realizacji o, i organom i ) ]

ch obiektéw brakow L. spraw brakéw ewidencja

Scigania

ostatnia kontrola
dokumentacji
ewidencyjnej ze
stanem
faktycznym w
roku
sprawozdawczym
tak nie

wszystkich zbioréw [

dziatéw/pr

acowni
(jakich?)

O

ostatnia kontrola

wszystkich zbioréw [

dokumentacji o
K e dziatéw/pr
ewidencyjnej ze
acowni
stanem - ich?
faktycznym w (jakich?)
latach O
poprzednich
@ tak @ nie
Ogdtem

2. Czy stwierdzono braki podczas kontroli dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym?

@ tak

nie
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Tabela 10

ODDZIAL MUZEALNY

Przyczyny stwierdzonych brakéw

Liczba obiektéw wpisanych do ksiag
inwentarzowych

Liczba obiektéw wpisanych do
zbioréw pomocniczych

Liczba obiektédw czasowo znajdujacych sie
w muzeum (depozyty, wypozyczenia)

Ogotem

kradziez

nieumysline zniszczenie obiektéw z materiatéw
nietrwatych

zaginiecie w niewyjasnionych okolicznosciach

mozliwosci przytaczenia obiektéw do innej grupy
w wyniku przeprowadzanych remontéw
pomieszczen magazynowych lub przeprowadzek

pracownicze zagarniecie mienia

przywtaszczenie

wypozyczenia innym jednostkom, ktdére pozniej
nie dopetnity obowigzku ich zwrécenia

wykazywanie strat odnotowanych podczas
wczesniejszych kontroli

inne okolicznosci (jakie?) :...covveennne

Ogdtem

3. Czy w roku sprawozdawczym stwierdzono straty na skutek kradziezy, zaginie¢, zniszczen (w tym pozardéw) i innych zdarzen?

@ tak nie

15



Tabela 11

ODDZIAL MUZEALNY

Wyszczegdlnienie
stwierdzonych brakéw
w roku sprawozdawczym

Zdarz
en

Strat
ogote

Malarstwo

Rzezba

Grafika i

rysunek
Etnografia
Obiekty
architektury
Militaria
Numizmaty
Technika

Rzemiosto
artystyczne
Archeologia

Przyroda
i geologia

Fotografia

Kartografia

Rekopisy i

stare druki

Archiwalia

Zbiory
biblioteczne

Inne

(jakie?) | (jakie?)

A. Obiekty wpisane do ksiagg inwentarzowych

Ogodtem

kradziezy

zaginie¢

zniszczen

w tym
z powodu

inne (jakie?)

Odnalezionych brakéw

Wykrytych podczas kontroli

B. Obiekty wpisane do zbioréw pomocniczych

Ogotem

kradziezy

zaginie¢

zniszczen

w tym
z powodu

inne (jakie?)

Odnalezionych brakéw

Wykrytych podczas kontroli

C. Obiekty czasowo znajdujacych sie w muzeum (depozyty, wypozyczenia)

Ogdtem

kradziezy

zaginie¢

w tym
z powodu

16
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zniszczen

inne (jakie?)

Odnalezionych brakéw

Wykrytych podczas kontroli

4. Czy w roku sprawozdawczym zgtoszono na policje lub do prokuratury kradzieze/ przywtaszczenia?

[1tak

4.1. Prosze podac czy i w ilu przypadkach doszto do:

[ nie

Tabela 12

TAK NIE

Liczba
odmowy wszczecia postepowania 0 0
umorzenia 0 0
skazania m] 0
uniewinnienia 0 0
sprawa w toku m] 0

4.2. Prosze podac sygnatury spraw sgdowych:

5. Czy w roku sprawozdawczym stwierdzono zniszczenia na skutek pozaru, zalania, wandalizmu i innych przyczyn?

@ tak

Tabela 13

nie

Gtéwne przyczyny zniszczen

Liczba zdarzen
ogotem

Liczba
zniszczonych
obiektow
ruchomych

Liczba
zniszczonych
obiektow
nieruchomych

Liczba
zniszczonych
obiektow
matej
architektury

Liczba zdarzen
zgtoszonych na
policje lub
prokurature

17




Ogdtem

pozaru

zalania

wandalizmu

w tym z powodu?

innych przyczyn

(jakich?): |

6.Czy w roku sprawozdawczym zgtoszono zniszczenia organom $cigania?

[1tak [l nie

6.1. Czy w zgtoszonych sprawach doszto do:

Tabela 14
TAK NIE
Liczba
odmowy wszczecia postepowania 0 0
umorzenia 0 0
skazania m] 0J
uniewinnienia 0 0
sprawa w toku m] 0J

6.2. Prosze podac sygnatury spraw sgdowych:

ODDZIAL MUZEALNY

7. Czy w roku sprawozdawczym doszto do pozaru na terenie muzeum?

[1tak [1nie

18
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7.1. Jakie byty przyczyny pozaréw?

Tabela 15

TAK NIE
Liczba
podpalenia 0 0

zaprdszenie ognia 0 0

prace remontowe 0 0

wady urzadzen i instalacji elektrycznych i ] 0
grzewczych
nieprawidtowa eksploatacja urzadzen ] 0
elektrycznych i grzewczych
wytadowania atmosferyczne 0 0

inne przyczyny (jakie?) 0J 0

8. Straty w muzeach lub ekspozycjach skansenowskich

Tabela 16
Muzea na wolnym powietrzu Liczba obiektow Liczba budynkéw Liczba obiektéow Liczba zdarzen
(skansenowskie) ruchomych matej architektury

ogotem w tym: wpisywanych do
ksigg inwentarzowych

Ogdtem liczba obiektow w zbiorach muzeum

ogotem strat

kradziez

zaginiecie

zniszczenie

w tym

inne

(jakie?)

Liczba strat w roku sprawozdawczym

19



9. Straty w muzeach martyrologicznych.

Tabela 17

Muzea martyrologiczne

Liczba
obiektéw
ruchomych

Liczba budynkéw

Liczba innych obiektéw (jakich?)

ogoétem

w tym: wpisywanych do
ksiag inwentarzowych

Ogodtem liczba obiektéw w zbiorach
muzeum

Ogotem strat

Liczba zdarzen

kradziez

zaginiecie

zniszczenie

w tym

inne

(jakie?)

Liczba strat w roku sprawozdawczym

VI. Standardy bezpieczenstwa

Ochrona budynkéw muzeum i zbiordow.

1. Czy plan ochrony z zatgcznikami jest aktualny?

[1tak [l nie

1.1 data opracowania (dd-mme-rr): ........

2. Jaki rodzaj ochrony jest wykonywany?

[J ochrona podstawowa

3. Jakie formy ochrony sg stosowane?

(1 ochrona kwalifikowana

[J muzeum nie ma opracowanego planu ochrony

ODDZIAL MUZEALNY
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[ ochrona fizyczna
[] zabezpieczenia techniczne

4. Kto ochrania i jaki jest stan zatrudnienia (liczba etatéw na koniec roku)?

[Jdozorca / portier etatow
[ opiekun ekspozycji ... etatow catorocznie ... etatow sezonowo
[ niekwalifikowany pracownik ochrony fizycznej przedsiebiorcy ... etatow
[ kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej przedsiebiorcy ... etatow

[ kwalifikowany pracownik Wewnetrznej
Stuzby Ochrony (WSO) v tatow

5. Czy muzeum opracowato roczng analize stanu zabezpieczenia muzeum?
[]tak [1 nie
5.1. Data opracowania rocznej analizy stanu zabezpieczenia muzeum (dd-mme-rrrr).............

6. Czy plan ewakuacji zbiorow na wypadek powstania zagrozenia/instrukcja przygotowania zbioréw do ewakuacji jest aktualny ?
[ tak [Inie [Jmuzeum nie ma opracowanego takiego planu

Zabezpieczenia techniczne przed przestepczoscia.

7. Czy jest opracowana i wdrozona , Instrukcja o zasadach zabezpieczenia pomieszczert muzeum”, stanowigca zatgcznik do planu ochrony?
[ tak [ nie
8. Czy muzeum przeprowadzito przeglad zabezpieczerr budowlano — mechanicznych (potwierdzony protokotem)?
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[ tak [ nie

8.2. Czy podczas przegladu stwierdzono braki, uszkodzenia, zaniedbania?

[]tak [Inie
9. Czy jest system klucza centralnego?
[]tak [1nie

9.1. Jaki procent poszczegdlnych przestrzeni zabezpieczony jest systemem klucza centralnego?

Tabela 18

Zabezpieczona przestrzen % zabezpieczonej przestrzeni

magazyny zbioréow

sale wystawowe

gabloty wystawiennicze

inne pomieszczenia w ktdérych znajdujg sie zbiory
(pracownie, gabinety, archiwa, biblioteki itp.)

10. Czy muzeum przeprowadzito sprawdzenie kompletnosci kluczy (potwierdzone protokotem)?

[ tak [l nie

10.1. Data ostatniego sprawdzenia kompletnosci kluczy (potwierdzona protokotem) (dd-mm-rrrr): ..............

10.2. Czy podczas sprawdzania kompletnosci stwierdzono braki?
[ tak [ nie
11. Czy muzeum posiada elektromechaniczny depozytor kluczy?
[ tak [ nie
11.1. Jaki procent kluczy od zamknie¢ jest deponowany w depozytorze?
.......... % kluczy

ODDZIAL MUZEALNY
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12. W ilu procentach zabezpieczenia mechaniczne spetniajg wyznaczone standardy (prosze podac dane szacunkowe)?

Tabela 19

Zabezpieczona przestrzen % zabezpieczonej przestrzeni

okna

drzwi

gabloty wystawiennicze

ostony i przegrody szklane zabezpieczajgce zbiory

13. Czy w muzeum jest system sygnalizacji wtamania i napadu (SSWiN)?
[]tak [1 nie

13.1. Czy wszystkie budynki objete s3 SSWiN?
[]tak [1 nie
13.1.1............ Y ilo$¢ budynkdw objetych SSWiN/ilo$¢ wszystkich budynkéw

13.2. Czy sygnaty alarmowe sg monitorowane przez koncesjonowanego przedsiebiorce, na podstawie umowy na monitoring?
[ tak [J nie

13.2.1. Czy w ramach tej umowy zapewnione jest wsparcie patroli interwencyjnych?
[ tak [J nie

13.3. Czy sygnaty alarmowe sg monitorowane przez pracownika WSO muzeum?
[ tak [J nie

13.4. Czy sygnaty alarmowe monitorowane sg catodobowo przez dozorce, portiera, pracownika muzeum, pracownika ochrony?
[ tak [ nie

13.5. Czy dokumentacja powykonawcza SSWiN jest aktualna?
[J tak [ nie

13.6. Czy prowadzona jest stata konserwacja SSWiN?
[ tak [ nie
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14. Czy muzeum posiada system kontroli dostepu (KD) (nie dotyczy elektronicznych zamkdow bez pamieci zdarzen)?
] tak [l nie

14.1.Czy konfiguracja systemu KD ogranicza dostep do stref/pomieszczen?
[]tak [Inie
14.1.1. Do jakich stref/pomieszczen?
[]sale ekspozycyjne [ magazyny zbiordw [] pracownie konserwatorskie
[] cze$¢ administracyjno — biurowa ] pomieszczenia techniczne [] ogranicza dostep do poszczegdlnych budynkdéw
14.2. Czy dokumentacja powykonawcza KD jest aktualna?
[]tak [1 nie
14.3. Czy prowadzona jest stata konserwacja KD?
[]tak [1 nie

15. Czy muzeum posiada system telewizji dozorowej (CCTV)?
[Jtak [Inie

15.1. Czy dozorem objete s3 sale ekspozycyjne?
[Jtak [] nie
15.1.1......../............ liczba sal objetych dozorem/liczba wszystkich sal
15.2. Czy dozorem objete sg ciggi komunikacyjne (w tym wejscia do magazyndéw zbioréw, pracowni konserwatorskich itp.)?
[ tak, wszystkie [ tak, czesciowo [ nie
15.3. Czy dozorem objete sg wejscia do budynku/budynkdéw?
[1tak [] tak, czesciowo [ nie
15.4. Czy dozorem objete sg elewacje budynku / budynkéw?
[ tak, wszystkie (] tak, czesciowo [ nie
15.5. Czy dozorem objety jest teren zewnetrzny?
[ tak, caty [ tak, czesciowo (1 nie
] nie dotyczy, muzeum nie posiada terenu zewnetrznego
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15.6. Czy jest staty dyzur operatora CCTV?
[J catodobowo [ tylko w czasie otwarcia muzeum
[]tylko po zamknieciu muzeum [ system stuzy tylko do archiwizacji

15.7. Czy dokumentacja powykonawcza CCTV jest aktualna?

[]tak [1nie
15.8. Czy prowadzona jest stata konserwacja CCTV?
[]tak [1nie

16. Czy instrukcja bezpieczenstwa pozarowego jest aktualna?
[]tak [Inie [ muzeum nie posiada opracowanej instrukcji

16.2. data ostatniej aktualizacji(dd-mm-rr).................

17. Czy w muzeum jest system sygnalizacji pozarowej (SSP)?
[ tak [J nie

17.1. Czy wszystkie budynki objete sg SSP?
[ tak [J nie
17.1.1......../........... liczba budynkow objetych SSP / liczba wszystkich budynkéw

17.2. Czy jest zastosowana ochrona SSP catkowita (wszystkie przestrzenie wymagane przepisami objete sg ochrong)?
[ tak [ nie

17.3. Czy sygnaty alarmowe z SSP przekazywane sg do wtasciwej Jednostki Ratowniczo Gasniczej Paristwowej Strazy Pozarnej?
[J tak [ nie

17.4. Czy dokumentacja powykonawcza SSP jest aktualna?
[ tak [ nie
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17.5. Czy prowadzona jest stata konserwacja SSP?
] tak [l nie

ODDZIAL MUZEALNY

18. Czy muzeum znajduje sie w wykazie muzedw i zabytkéw budowlanych, w ktérych wymagane jest stosowanie systemu sygnalizacji pozarowej, wyznaczonych

przez Generalnego Konserwatora Zabytkéw w uzgodnieniu z Komendantem Gtéwnym Paistwowej Strazy Pozarnej?

[]tak [1nie
18.1. Czy wszystkie budynki muzeum podlegajgce wykazowi wyposazone sg w SSP?
[]tak (I nie

19. Czy muzeum posiada system oddymiania?
[]tak [1 nie

20. Czy muzeum posiada dzwiekowy system ostrzegawczy (DSO)?
[ tak [J nie

21. Czy w muzeum stosowane sg nizej wymienione state urzgdzenia gasnicze (SUG)?
[]instalacja tryskaczowa
[J mgta wodna
[l gaszenie gazem
[J muzeum nie posiada zadnej z powyzszych instalacji

22. Czy sg stosowane inne systemy majgce wptyw na bezpieczenstwo:

Tabela 20

Systemy TAK NIE
system kontroli pracownikéw ochrony O O
system sygnalizacji wyciekow O O
systemy przeciwkradziezowe O O
inne jakie?...
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VII. Promocja i marketing

1. Czy oddziat prowadzi samodzielng dziatalnos¢ promocyjng i marketingowa?

[]tak [ nie

2. Czy dziatania z zakresu promocji i marketingu realizowane s3?

Tabela 21

PROMOCIJA MARKETING
w ramach struktury muzeum O m]
zadanie zlecone podmiotowi ] 0

zewnetrznemu

2.1. Czy dziatania z zakresu promocji i marketingu realizowane sg w ramach?

[] Jednego dziatu promocji i marketingu.

[J Dwdch niezaleznych dziatéw (dziat promocji i dziat marketingu).
[] Zadania przypisane sg innemu dziatowi (jakiemu?)

2.2. tgczna liczba osdb zatrudnionych w muzeum przy realizacji dziatan z zakresu promaocji i marketingu: ....................

2.3. Jaka jest struktura wyksztatcenia stuzb promocji i marketingu?

[] wyzsze magisterskie z zakresu promocji i marketingu, liczba oséb: .....

ODDZIAL MUZEALNY
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3. Czy w strukturze muzeum jest stanowisko rzecznika prasowego?
[]tak [ nie

4. Czy muzeum dziata w oparciu o strategiczny dokument w zakresie promocji i budowania wizerunku?

[]tak [] nie [Jjest w trakcie wdrazania/opracowywania dokumentu

4.1. Od kiedy (prosze podac¢ rok)? ...

5. Czy muzeum posiada spdjng identyfikacje wizualng?

[Jtak [] nie

5.1. Data wdrozenia lub ostatniej modyfikacji identyfikacji wizualnej (prosze podad rok): ...

6. Czy muzeum prowadzi badania wizerunkowe oraz struktury publicznosci (ankiety, badania bardziej zaawansowane)?

[l tak [ nie

7. Czy muzeum prowadzi strone internetowg/strony internetowe?

[ tak [ nie
Tabela 22
Adres Data ostatniej Srednia miesieczna Srednia miesieczna Czy strona Czy strona
www modernizacji graficznej | liczba odston stron liczba unikalnych dostosowana jest do potrzeb | dostosowana
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strony uzytkownikdéw stron niewidomych
i niedowidzacych

jest do potrzeb os6b
niestyszacych

[Itak

[ nie

[Itak

[ nie

8. Czy muzeum obecne jest w serwisach spotecznosciowych?
[]tak [1nie

Tabela 23

Nazwa serwisu Muzeum jest obecne Liczba Muzeum nie jest obecne
lubigcych/obserwujacych

Facebook O

Twitter m]

Instagram 0

Pinterest O

9. Czy muzeum oferuje aplikacje na telefony i tablety?
[ tak [J nie

10. Czy muzeum prowadzi newsletter/mailing informacji prasowych?

[ tak [l nie

11. Czy muzeum reklamuje swojg dziatalno$¢ (wykupienie powierzchni reklamowej lub czasu reklamowego) za posrednictwem:

ODDZIAL MUZEALNY
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Tabela 24

TAK

NIE

powierzchni outdoorowych

medidéw elektronicznych

prasy

rozgtosni radiowych

telewizji

inne (jakie?)

12. Rodzaj i liczba imprez promocyjnych zorganizowanych w roku sprawozdawczym.

Tabela 25

Rodzaj imprezy

Liczba imprez

Wyktady

Spotkania (z zaproszonym gosciem)

Kiermasze ksigzek

Warsztaty

Konkursy

Koncerty

Projekcie filmowe

inne (jakie?)

12.1.Czy muzeum organizowato imprezy promocyjne w ramach Nocy Muzedéw?

[1tak [1nie

ODDZIAL MUZEALNY
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14. Czy muzeum organizuje konferencje prasowe lub spotkania z mediami?

[ tak [Inie

15. Zrédta finansowania dziata promocyjnych:
Srodki wiasne........cocooeeune.. %
Srodki zewnetrzne................. %

16. Czy w roku sprawozdawczym muzeum byto wspierane przez sponsoréw prywatnych?
[]tak [1 nie
16.1. llu byto takich SPONSOrOW:.......cceveeveeceeee e e

16.2. Czego dotyczyto udzielone wsparcie?
[J wydawnictw []wystaw czasowych []wystaw statych

[ imprez okolicznosciowych/promocyjnych [] dziatalnosci edukacyjnej [linne (jakie?) ......

17. Jaki udziat w strukturze budzetu wystawy czasowej przeznaczony jest na promocje (Srednio w procentach)?.......cccceeevecveveveneeeiereneeseeneens

18. Czy muzeum prowadzi dziatalnos¢ w zakresie wynajmu powierzchni na cele komercyjne (spotkania, konferencje, koncerty, etc)?

[1tak [l nie

19. Ktéry dzien tygodnia jest dniem bezptatnego wstepu do MUZEUM? .......coccevvvvcee e cecce e,

20. Ktéry dzien tygodnia jest dniem pracy WeWNErznej MUZEUM? .......c.ccveeeeereeeeeecieriesiereeeeese e enen

ODDZIAL MUZEALNY
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21. W jakich godzinach czynne jest muzeum?

Tabela 26

Dzien tygodnia Godziny otwarcia

Poniedziatek

Wtorek

Sroda

Czwartek

Pigtek

Sobota

Niedziela

22. Czy muzeum prowadzi sklepik z pamigtkami/wydawnictwami?
[ tak [J nie
22.1. Czy istnieje mozliwo$¢ zakupu przedmiotéw z oferty sklepiku za posrednictwem internetu?

[ tak [l nie

VIIl. Frekwencja
Tabela 27

ogotem w tym:
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wystawy czasowe
i state podczas
jednej wizyty

wystawy

wystawy state
v v czasowe

Tabela 28
frekwencja z podziatem na kategorie
dzieci i mtodziez
frekwencja
. . podczas
Lo seniorzy | obcokrajowcy "
A . - - . uczniowie Nocy
uczniowie szkét uczniowie uczniowie szkét , -
odstawowych gimnazjow ponadgimnazjalnych szkof Muzeow
P wyzszych
Tabela 29
Edukacja
Liczba uczestnikéw dziatan Liczba uczestnikéw lekcji
edukacyjnych muzealnych
Tabela 30
Bilety sprzedane na wystawy
Ogéfem Bezplatne Normalne Ulgowe Grupowe Rodzinne Inne
cena: ... cena: ... cena: ... cena: ...

ODDZIAL MUZEALNY
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Rodzaj: ...
cena: ...

Rodzaj: ... Rodzaj: ...
cena: ... cena: ...

1. Czy istnieje mozliwosé zakupu biletdw przez internet:

[ tak [ nie

1.1. Jaki procent wszystkich biletédw, stanowity sprzedane przez internet? ...................

ODDZIAL MUZEALNY

2. Czy w ofercie muzeum znajdujg sie bilety okresowe/karty rabatowe/bilety wspdlne (dla wiecej niz jednej instytucji)/inne formy promocyjnego udostepniania?

[]tak [1 nie
2.1, Jakie?...ccviiiieennen,
Tabela 31
Liczba biletow sprzedanych na inne wydarzenia organizowane przez muzeum
Lekcje muzealne Wyktady i prelekcje Warsztaty Spektakle
Ogdtem
Ulgowe
Normalne Ulgowe Inne Normalne Ulgowe Inne Normalne Inne
Bezptatne Bezptatne Normalne Ulgowe Inne Bezptatne cena:
cena: .. cena: ... cena: ... cena: ... cena: ... cena: ... Bezptatne cena: ... cena: ...
cena: ... cena: ... cena: ...
Liczba biletéw sprzedanych na inne wydarzenia organizowane przez muzeum
Koncerty Projekcje filmowe Inne, jakie: ....ccovevirennenen Inne, jakie: .....cccoovevrirennenne.
Bezptatne | Normalne Ulgowe Inne Bezptatne Normalne Ulgowe Inne Bezptatne | Normalne | Ulgowe Inne
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cena: ... cena: ... cena: ... cena: ... cena: ... cena: ... cena: ... cena:.. | cena:..
Normalne Ulgowe Inne
Bezptatne
cena: ... cena: ... cena: ...
Tabela 32
Liczba zrealizowanych ustug przewodnickich Liczba ustug .prz.ewodrucklch zreal.lz?wanych przy
uzyciu audioprzewodnikéw
ogotem w jez. polskim w jez. obcym ogotem W jez. polskim w jez. obcym
IX. Infrastruktura
1. tagczna powierzchnia (powierzchnia dziatki/dziatek na ktérej znajduje sie muzeum), na ktérej znajduje sie muzeum: ....................m2
Tabela 33
Nazwa i/lub | Powierzchnia Liczba Czy obiekt jest Tytut prawny do obiektu Typ pomieszczen Liczba taczna Kondygnacje, na
adres uzytkowa kondygnacji w zabytkowy? pomieszczen powierzchnia ktérych  znajdujg sie
identyfikujacy budynku budynku pomieszczen poszczegdlne typy
budynek pomieszczen
[ tak [ wtasnosé Sale wystaw statych
[Inie [1dzierzawa Sale wystaw
[Jwynajem czasowych
[Tinne, jakie: Sale edukacyjne

Sale wyktadowe/
konferencyjne

Sale kinowe

Sale koncertowe

Recepcja muzeum
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(kasy, szatnie)

Sklep muzealny

Pomieszczenia
ustugowe (kawiarnie,
restauracje)

Toalety dla
zwiedzajacych

Biblioteka

Archiwum

Magazyny zbioréw

Pracownie
konserwatorskie

Pakowalnie

Pracownia
digitalizacyjna

Serwerownia

Pomieszczenia
biurowe

Pomieszczenia
gospodarcze

[Itak

[Inie

[Jwtasnos¢
[Jdzierzawa
[Jwynajem
[Tinne, jakie:

Sale wystaw statych

Sale wystaw
czasowych

Sale edukacyjne

Sale wyktadowe/
konferencyjne

Sale kinowe

Sale koncertowe

Recepcja muzeum
(kasy, szatnie)

Sklep muzealny

Pomieszczenia
ustugowe (kawiarnie,
restauracje)

Toalety dla
zwiedzajacych

Biblioteka

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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Archiwum

Magazyny zbioréw

Pracownie
konserwatorskie

Pracownia
digitalizacyjna

Serwerownia

Pomieszczenia
biurowe

Pomieszczenia

gospodarcze
2. Czy w magazynach zbioréw kontrolowane s3g?
[]temperatura [ wilgotnos¢ wzgledna | natezenie Swiatta
[l zanieczyszczenia powietrza wewnetrznego | drobnoustroje

[J szkodniki (owady, ssaki)

3. Czy w magazynach przeprowadzane jest okresowe sprzatanie pomieszczen i oczyszczanie muzealiéw?
(] tak [] nie (dlaczego?)

3.1. Jak czesto:

[J raz na kwartat [] czesciej niz raz na kwartat [l rzadziej niz raz na kwartat

4. Czy w salach ekspozycyjnych kontrolowane s3?

[] temperatura [J wilgotnos¢ wzgledna [ natezenie $wiatfa
[] zanieczyszczenia powietrza wewnetrznego [ drobnoustroje

[J szkodniki (owady, ssaki)

5. Czy budynki muzeum dostosowane sg do potrzeb osdb niepetnosprawnych?
[ tak [ nie

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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Tabela 34
. . . Wejscie do wnetrza Winda(y) Przystosowanie
Nazwa i/lub adres identyfikujgcy . Innego typu
budynku (rampy, windy wewnatrz sal Toalety o
budynek . udogodnienia
zewnetrzne) budynku, rampy ekspozycyjnych
jakie?)..
0 0 [} [} (J )
jakie?) e
0 0 [} [} (i )
jakie?) e
0 0 0 0 (i )
jakie?)..v e
0 0 0 0 G )
jakie?).ov v
0 0 0 0 U )
X. Kadra

1. Imieinazwisko kierownika oddziatu: ..................

1.2 Okres trwania UmMOWY: ......cccccceeeveenee

Tabela 35

ODDZIAL MUZEALNY

wiek

wyksztatcenie
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liczba srednie
liczba pracowni Wynagro od 41 .
. o . dzenie | do 40 . zasadnicze , . . . . . e
stanowisko pracownikéw kow do 55 | powyzej 55 lat | podstawowe Srednie licencjat magisterskie podyplomowe | doktorat | habilitacja
lat zawodowe
(w osobach) (w lat
etatach)

pracownicy
merytorycznie

pracownicy
administracyjni
Tabela 36

Podziat pracownikéw ze wzgledu na stanowiska muzealnikow
kustosz dyplomowany kustosz adiunkt asystent

Tabela 37

Liczba pracownikéw skierowanych w roku sprawozdawczym na:

kursy

studia podyplomowe

studia
wyzsze

studia
doktoranckie
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Xl. Dane finansowe
1. Czy oddziat posiada wyodrebniony budzet (kwote z budzetu muzeum przeznaczong na funkcjonowanie oddziatu)?
] tak [l nie

Przy opcji TAK:

Tabela 38
w petnych zt
I. PRZYCHODY OGOLEM
(1+2+3)
Dotacje na wydatki biezace od
organizatora/organizatorow
1
2 Przychody witasne (razem)
21. Bilety
292 Ustug przewodnickie (oprowadzanie)
23, Dziatania edukacyjne
2.4. Wynajem pomieszczen
25, Wydawnictwa
26. Ustugi konserwatorskie
27. Konsultacje specjalistyczne
28. Pozostate
3 Pozostate przychody
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Tabela 39

w petnych zt

Il. KOSZTY OGOLEM
(1+2+3+4)

1 Wynagrodzenia (razem)
Wynagrodzenia osobowe z tytutu umowy o
1.1. prace (razem)
1.1.1. Pracownicy merytoryczni
1.1.2. Pracownicy administracyjni
1.2, Wynagrodzenia bezosobowe (razem)
1.2.1. Umowy zlecenia (razem)
1211, Dla pracownikéw
121.2. Dla oséb nie bedacych pracownikami
1.2.2. Umowy o dzieto (razem)
1.2.2.1. Dla pracownikow
1.2.2.2. Dla oséb nie bedacych pracownikami
Ubezpieczenia spoteczne i inne
2 swiadczenia (razem)
Pozostale koszty wedtug rodzaju
3 (razem)
3.1. Amortyzacja
3.2. Materiaty
3.4. Energia
3.5. Remonty
3.7. Pozostate ustugi obce
3.8. Podatki i optaty
4 Inne koszty

ODDZIAL MUZEALNY
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Tabela 40

Wydatki na dziatalno$¢é merytoryczna (w petnych zt)

Zakup muzealiow

Konserwacja muzealiéw

Zabezpieczanie muzealiow

Digitalizacja muzealiow

Wystawy state

Wystawy czasowe

Edukacja

Wydawnictwa

Ol |Njo | o> w N |F

Promocja

RAZEM

2. Czy w oddziale prowadzone byty prace o charakterze inwestycyjnym?
[ tak [Jnie
2.1.Zakres prac: ...............
2.2.Zrédto finansowania: ...c.cvereeeene,

2.3. Wartos¢ projektu w roku sprawozdawczym: ........ccceeeveeeeecreenenen.

Przy opcji NIE:
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ALTERNATYWNA Tabela 4138

Przychody wtasne

w peinych zt

Bilety

Ustug przewodnickie (oprowadzanie)

Dziatania edukacyjne

Wynajem pomieszczen

Wydawnictwa

Ustugi konserwatorskie

Konsultacje specjalistyczne

© N o |00 Id W N

Pozostate

RAZEM

2. Czy w oddziale prowadzone byty prace o charakterze inwestycyjnym?

[ tak [l nie

2.1.Zakres prac: ...............

2.2.Zrédto finansowania: ..eeeveeeeeeveenene.

2.3. Wartos¢ projektu w roku sprawozdawczym: ........ccevveveeecreenenn.

Xll. Inne - pozostate informacje waine z punktu widzenia instytucji

ODDZIAL MUZEALNY

1. Prosze wskazaé najistotniejsze problemy zwigzane z funkcjonowaniem instytucji w roku sprawozdawczym (nie wiecej niz 3 problemy, 2 strony) wraz z
informacjg o dziataniach podjetych w celu ich rozwigzania.
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podpis dyrektora muzeum podpis kierownika oddziatu wraz z pieczecig imienng
Wraz z pieczecia imienng
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