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I. Dane identyfikacyjne

7. Rodzaj muzeum:
[] panstwowe []samorzadowe [l wspotprowadzone [ prywatne

[] koscielne [J uczelniane 1inne — Jakie? .uveecceceee et e

8. Forma wiasnosci:

[J panstwowa instytucja kultury [l samorzadowa instytucja kultury

[] organizacja pozarzagdowa [] jednostka organizacyjna kosciota lub zwigzku wyznaniowego

[] jednostka organizacyjna szkoty lub uczelni wyzszej [] jednostka prowadzona przez osobe fizyczng
[] jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarcza iNna — jaka? ..o

9. Organizator instytucji (jezeli istnieje wiecej niz jeden nalezy wymieni¢ wszystkich organizatordw): ........cecee e e e

10. Rodzaj organu prowadzgcego rejestr (dotyczy muzedw panstwowych i samorzgdowych):
[l MKiDN [Jinny urzad centralny  [Jwojewddztwo [] powiat [Jgmina
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11. Nazwa organu prowadzacego rejestr (dotyczy muzedw panstwowych i samorzgdowych)...........

12. Nr rejestru w ksiedze rejestrowej instytucji kultury (dotyczy muzedw panstwowych i samorzagdowych): .......cococeeveevveceince s,

13. Typ muzeum:
A.[]jednorodne (prosze wybra¢ jedng odpowiedz):

[] artystyczne []archeologiczne [] etnograficzne [] historyczne [] biograficzne
martyrologiczne [J przyrodnicze []geologiczne [Jtechniki i nauki [ militarne
[Jregionalne [1 muzeum wnetrz [Jinne — jakie?

B. []interdyscyplinarne (prosze wybraé¢ maksymalnie 3 odpowiedzi):

[]artystyczne []archeologiczne | etnograficzne | historyczne [l biograficzne [ literackie
[J przyrodnicze | geologiczne []techniki i nauki [ militarne [1skansenowski
[ regionalne [ muzeum wnetrz linne —jakie?

14. Ktéry dokument jest podstawg dziatalnosci muzeum?
[ statut [J regulamin [linny — jaki?

15. Czy aktualnie obowigzujgcy w muzeum statut lub regulamin zostat uzgodniony z MKiDN?
[ tak [J nie

16. Czy muzeum jest wpisane do Panstwowego Rejestru Muzedw?
[ tak [ nie

16.1.Numer wpisU:......cceeerveeerreennen.

17. Liczba oddziatéw: ....................
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[1literackie O
[1skansenowski

[1 martyrologiczne



Dziatalnos¢ wystawiennicza
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1. Czy w roku sprawozdawczym w muzeum funkcjonowaty wystawy state?

MUZEUM BEZODDZIAtOWE

[1 pisemne opisy obiektow

[ osoba oprowadzajaca uzywajgca

jezyka migowego

[Tumieszczenie podpisow i obiektéw

na wysokosci dogodnej dla osoby na wozku
inwalidzkim

[Ttawki na ekspozycji umozliwiajgce odpoczyn

[]tak [l nie
Tabela 1
Lp| Tytut Rok . Rok ostartnu.a.J Liczba . . Zakres . Fo.rmy, Czy do wystawy Jez.yk!
wystawy utworzenia modernizacji udostepnionych Wykorzystanie dostosowania dla w jakich P est w jakich
obiektéw urzadzen 0s6b dostepne sa © e.rowan.e 1es dostepna jest
. . . S zwiedzanie z osobg
- multimedialnych | niepetnosprawnych przewodniki do dzai 5 wystawa
obiekty wiasne depozyty samodzielnego zwiedzania oprowadzajaca :
1. [Itak [1 mozliwos$¢ dotykania wybranych oryginatéw| [ brak przewodnikéw [Ttak [1 polski
[Inie [1 mozliwos¢ dotykania kopii [ drukowane [Inie [ angielski
[1 mozliwos¢ dotykania tyflografiki [Jaudioprzewodniki [ niemiecki
[Jaudiodeskrypcja [1inne, jakie [] rosyjski
[l opisy/podpisy w jezyku Braile’a | e [Jinne, jakie
[] pisemne opisy obiektow
[] osoba oprowadzajaca uzywajaca
jezyka migowego
[Jumieszczenie podpisdw i obiektow
na wysokosci dogodnej dla osoby na wdozku
inwalidzkim
[]tawki na ekspozycji umozliwiajgce odpoczyn
trakcie zwiedzania
[1 edukatorzy przeszkoleni do pracy z osobami
niepetnosprawnymi
intelektualnie i chorymi psychicznie
[1asystent dla osoby niepetnosprawnej
2. []tak [1mozliwos$¢ dotykania wybranych oryginatéw| [1brak przewodnikéw [Itak [ polski
[Inie 1 mozliwos¢ dotykania kopii 1 drukowane [Inie [1angielski
I mozliwos¢ dotykania tyflografiki [J audioprzewodniki ] niemiecki
[Taudiodeskrypcja [Tinne, jakie [T rosyjski
[l opisy/podpisy w jezyku Braile’a | . [Jinne, jakie
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trakcie zwiedzania

[T edukatorzy przeszkoleni do pracy z osobami
niepetnosprawnymi

intelektualnie i chorymi psychicznie

[ asystent osoby niepetnosprawnej

2. Czy w roku sprawozdawczym muzeum otworzyto nowe wystawy czasowe?

[]tak [1nie
Tabela 2
Lp. | Tytut Oddziat| Czas Instytucje, osoby Liczba udostepnionych Czy na wystawie | Zakres W jakiej formie Czy do wystawy W jakich jezykach
wystawy trwania uzyczajace obiekty | obiektéw uzyte zostaty dostosowania dla dostepne s3 oferowane jest dostepna jest
(w urzadzenia 0s6b przewodniki swiedzanie z wystawa
miesigcach) obiekty | obiekty Tdepozyty multimedialne niepetnosprawnych osoba
wilasne | wypozycz oprowadzajacg ?
1. [I muzeum []tak [1 mozliwos¢ dotykania wybranych oryginatéw [ brak przewodnikéw [Itak [1 polski
krajowe [Inie 1 mozliwo$¢ dotykania kopii [ drukowane [Inie [1angielski
[ muzeum [1 mozliwos¢ dotykania tyflografiki [T audioprzewodniki [ niemiecki
zagraniczne [Jaudiodeskrypcja [1inne, jakie [ rosyjski
[ osoba prywatna [ opisy/podpisy w jezyku Braile’a Llinne, jakie
Linne [Jpisemne opisy obiektéw [
[ osoba oprowadzajaca uzywajgca
jezyka migowego
[Jumieszczenie podpisOw i obiektéw na wysokosci
dogodnej dla osoby na wézku inwalidzkim
[Ttawki na ekspozycji umozliwiajgce odpoczynek w
trakcie zwiedzania
[1 edukatorzy przeszkoleni do pracy z osobami
niepetnosprawnymi
intelektualnie i chorymi psychicznie
[]asystent osoby niepetnosprawnej
2. [Imuzeum [Itak [T mozliwos$¢ dotykania wybranych oryginatéw [Jbrak przewodnikéw [Jtak [J polski
krajowe [T nie [T mozliwos¢ dotykania kopii [1drukowane [T nie [Jangielski
[Imuzeum I mozliwos¢ dotykania tyflografiki [Jaudioprzewodniki [J niemiecki
zagraniczne [Taudiodeskrypcja [Tinne, jakie [T rosyjski
[J osoba prywatna (1 opisy/podpisy w jezyku Braile’a Linne, jakie
[linne [Jpisemne opisy obiektéw | e
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[] osoba oprowadzajaca uzywajaca
jezyka migowego

[Jumieszczenie podpiséw i obiektéw na wysokosci
dogodnej dla osoby na wézku inwalidzkim

[1tawki na ekspozycji umozliwiajgce odpoczynek w
trakcie zwiedzania

[ edukatorzy przeszkoleni do pracy z osobami
niepetnosprawnymi

intelektualnie i chorymi psychicznie

[ asystent osoby niepetnosprawnej

Miejsce Wystawa Transport Ubezpieczanie Gwarancje Finansowanie
realizacji obiektéw rzagdowe
w siedzibie wiasna wiasny tak []tak []$rodki wtasne
muzeum wypozyczona firma nie [Inie [ dotacja celowa
poza siedziba zewnetrzna organizatora
muzeum [wiasny i [Jdotacja celowa
firma MKiDN
zewnetrzna [1$rodki sponsorskie
[T brak [1inne, jakie:
[ w siedzibie [l wtasna [ wtasny [Itak []tak [1$rodki wtasne
muzeum [Twypozyczona | []firma [Inie [Inie [Jdotacja celowa
[ poza siedzibg zewnetrzna organizatora
muzeum Cwiasny i [Jdotacja celowa
firma MKiDN
zewnetrzna [1$rodki sponsorskie
[J brak [Tinne, jakie:

3. Liczba wystaw wtasnych wypozyczonych do innych instytucji w kraju:.....................

5. Czy fotografowanie zbioréw podczas zwiedzania muzeum jest:

5.1.[J ograniczone

[l nieograniczone




5.2.[] pfatne

[l bezptatne

5.3. [J wymaga kazdorazowej zgody muzeum

[J nie wymaga kazdorazowej zgody muzeum

5.4. [] obwarowane dodatkowymi obostrzeniami, np. mozliwoscig fotografowania z fleszem/bez flesza
[] nieobwarowane dodatkowymi obostrzeniami, np. mozliwoscig fotografowania z fleszem/bez flesza

6. Czy w roku sprawozdawczym w muzeum funkcjonowaty wystawy wirtualne?
[]tak

Tabela 3

[ nie

Lp.

Tytut
wystawy

Adres

Rok udostepnienia wyst

Liczba udostepnionych
obiektéw

W jakich jezykach
dostepna jest
wystawa

I polski
[1angielski
[J niemiecki
[ rosyjski
[1inne, jakie

] polski
[1angielski
[J niemiecki
[T rosyjski
[Tinne, jakie

MUZEUM BEZODDZIAtOWE



1. Czy muzeum wydato jakies publikacje w roku sprawozdawczym?

Dziatalnos¢ wydawnicza

MUZEUM ODDZIAtOWE

[] tak [ nie
Tabela 4
Lp. | Tytut Typ Czestotliwos¢ wydania Objetos¢ Naktad Jezyk ISBN/ISSN | Forma wydania Wspétwydawca Publikacja Wydawnictwo Czy wydawnictwo
publikacji (nalezy wypetnic, jesli (liczba merytorycznie przystosowane dla jest udostgpniane
zaznaczono opcje: stron) przygotowana potrzeb oséb na prawach
rocznikiiinne przez: niewidomych lub wolnej licendji?
czasopisma lub serie niedowidzacych
wydawnicze )
1. [ katalog zbioréow [] polski [ drukowane [ pracownikéw [Itak [ tak
] katalog [1angielski [1 elektroniczne muzeum [Inie [Inie
wystawy [ niemiecki [1 elektroniczne [] osoby spoza
O informator/ [Jrosyjski poprzez Internet muzeum
przewodnik [1inne, jakie
O materiaty | L
edukacyjne dla
dzieci
[] inne materiaty
edukacyjne
[ ksigzki i albumy
[1 rocznikiiinne
czasopisma
[l serie
wydawnicze
2. [1katalog zbioréow [ polski [1drukowane [Jpracownikéw | [Jtak [tak
[ katalog [Tangielski [ elektroniczne muzeum [Inie [l nie
wystawy [J niemiecki [T elektroniczne [J osoby spoza

10
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[1 informator/
przewodnik
materiaty
edukacyjne dla
dzieci
inne materiaty
edukacyjne
ksigzki i albumy
roczniki i inne
czasopisma
serie wydawnicze

[ rosyjski

[Tinne, jakie

poprzez Internet

muzeum

11
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2. Czy tresci do wystaw statych i czasowych dostepne sg formie audio lub audio-wideo?

[ tak [ nie

Tabela 5

W jakiej formie dostepne sa tresci
audio/audio wideo do wystaw statych i
czasowych

Liczba urzgdzen (wypetnic,
jesli dana forma przewiduje
posiadanie urzadzen przez
muzeum)

Liczba urzadzen zakupionych
w roku sprawozdawczym
(wypetni¢, jesli dana forma
przewiduje posiadanie
urzadzen przez muzeum)

W jakich jezykach
dostepne sa tresci:

audioprzewodniki

[1 polski
[1angielski
[ niemiecki
[ rosyjski

[Tinne, jakie

aplikacje na smartfony

[1 polski
[1angielski

[ niemiecki
[] rosyjski
[1inne, jakie

[ polski

[ angielski

[ niemiecki
[] rosyjski
[1inne, jakie

[linne, jakie:

[] polski
[]angielski
[J niemiecki
[ rosyjski
[1inne, jakie

[] polski
[1angielski
[J niemiecki
[T rosyjski
[Tinne, jakie

[ polski
[1angielski
[J niemiecki
[T rosyjski
[Tinne, jakie

12



Iv.

Dziatalnosé¢ naukowa

1. Czy w roku sprawozdawczym muzeum organizowato wydarzenia o charakterze naukowym?

[] tak [1nie
Tabela 6
Lp. | Tytut Rodzaj Cyklicznos¢ Liczba Czy wydana Zasieg Skad byli
uczestnikéw zostata prelegenci
publikacja
1. konferencja tak []tak, w [I miedzynarodowy [1zkraju
sesja nie roku [ europejski [1z zagranicy
[1seminarium wydarzenia [1krajowy
[1sympozjum [Jzostanie [Iregionalny
[ odczyt wydana w
[l prelekcja przysztosci
[Inie
2. [1konferencja [Itak [Itak, w [1 miedzynarodowy [1z kraju
[Isesja [Inie roku [1europejski [Jz zagranicy
[1seminarium wydarzenia [Jkrajowy
[1sympozjum [Jzostanie [Iregionalny
[ odczyt wydana w
O prelekcja przysztosci
[Inie

2. Czy w roku sprawozdawczym muzeum przeprowadzato konsultacje specjalistyczne?

[1tak

Tabela 7

[ nie

| Typ

Liczba konsultacji

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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Odptatnych

Bezptatnych

1. kwerendy

2. badania

3. inne (jakie)

3. Czy w roku sprawozdawczym muzeum prowadzito programy badawcze?

[] tak [1nie
Tabela 8
Lp. | Tytut Rok Czy zakoriczony w | Planowany rok Instytucje wspétpracujace Zrédto finansowania
programu rozpoczecia roku zakonczenia krajowe zagraniczne
sprawozdawczym
1. [Itak [1$rodki wtasne
[Inie [] dotacja celowa od
organizatora
[]grant krajowy
[]grant zagraniczny
[Tinne, jakie?
2. []tak [1$rodki wtasne
[Inie [1dotacja celowa od

organizatora
[1grant krajowy
[Jgrant zagraniczny
[Tinne, jakie?

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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V. Dziatalno$¢ edukacyjna

15
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1. Czy muzeum prowadzito w roku sprawozdawczym zajecia edukacyjne skierowane do:

Tabela 9

Inne, jakie........c......

yoAuemoziuesioz,
dnig eqzon

tym:

yoedlez m jeizpn

Ayd1ZM 21013 ‘qOSO eqzal]
J9(ez eqzon
» yoAuemoziuesioz,
W dnig eqzon
9
m yoedlez m jeizpn
M Ad1ZM 2401 ‘q0SO eqzoI
(%)
J9(ez eqzon
. yosAuemoziues.oz,
W dnu3 eqzon]
Z
n_ro. yoeralez m jeizpn
Vm Ayd1ZM 9101 ‘90S0 eqzaI7
29lez eqzon
. yosAuemoziuedioz
Q I
] = dnu8 eqzon
[}
e
a yoeralez m jeizpn
.W Ayd1ZM 240D ‘q0S0 eqzaI7
£
= ?9lez eqzon
. yosAuemoziuedioz
z W dnig eqzon
2
© yoerslez m jeizpn
i Ad1ZM 2101 ‘GOS0 eqzol]
2
v 23(ez Q2017
. yosAuemoziuedioz
m. dnu8 eqzon
z
m yoeralez m jeizpn
w
© AB1ZM 2101 ‘q0so eqzal]
=
29[ez eqzon
© . yosAuemoziuedioz
F m w, dnig eqzon
] ©
X 9]
E 5 yoedlez m jeizpn
o m Ad1zm 3101 ‘q0s0 eqzar]
g g
© Q
5 = 23(ez eqzo0]
2 5% z 2 @z
228 |s288w |. 5%
g |g |22 gE |@2=23 3 |o B <
: 5|2 SRS [5EFEC g |ES
] =
6 3 2 2 E 2z
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miodziez

licealna

Studenci

Dorosli

dorosli
w pracujac
ty y

seniorzy

Nauczyciele i
edukatorzy

Spotecznosé
lokalna

Srodowiska
spotecznie
wykluczone

Program
prowadzony
poza muzeum
(szpitale,
sanatoria
wiezienia, domy
poprawcze,
szkoty)

Publicznos¢
mieszana

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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Ogdtem:

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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2. Kto w muzeum prowadzit zajecia edukacyjne w roku sprawozdawczym?

Tabela 10

Kto? Tak Liczba oséb Nie
Czy istnieje osobny dziat edukacji N e N
Pracownicy etatowi - zajmujacy sie tylko N 0
edukacja

Pracownicy etatowi - majacy takze edukacje ] N
wpisang do swych obowigzkdéw stuzbowych

kuratorzy, kustosze ] N
Osoby zatrudnione na umowy zlecenie i o 0 N
dzieto

Wolontariusze 0 N
Stazysci 0 N
Nauczyciele przychodzacy na zajecie ze 0 N

swymi uczniami

3. Czy w roku sprawozdawczym muzeum prowadzito zajecia edukacyjne przygotowywane i realizowane wspélnie z innymi instytucjami?

3.1. muzeami: [ltak [Jnie

3.2. innymi instytucjami kultury: [ tak[] nie

3.3. stowarzyszeniami: [Jtak [Jnie

MUZEUM ODDZIAtOWE
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4. Czy w roku sprawozdawczym muzeum zatrudniato wtasnych przewodnikéw?
[Jtak [Jnie

5. Czy muzeum prowadzito w roku sprawozdawczym zajecia edukacyjne skierowane do:

Tabela 11
Do kogo skierowane Liczba zajec Liczba oséb, ktére w tym:
przeprowadzonych wzigly udziat w liczba grup, ktore
zajeciach wziety udziat w
zajeciach

o0séb niewidomych i
stabowidzacych

0séb niestyszacych i
stabostyszacych

0s0b z dysfunkcja narzadu
ruchu

0s0b niepetnosprawnych
intelektualnie

0s6b chorych psychicznie

RAZEM

6. Czy w roku sprawozdawczym muzeum wspotpracowato z osobami, organizacjami pozarzgdowymi lub instytucjami zajmujgcymi sie problematykg oséb
niepetnosprawnych?
Otak [nie

7. Czy w roku sprawozdawczym muzeum posiadato oferte skierowang do turystow?
[(Otak [nie

20



Tabela 12

Rodzaj oferty

Liczba tematow

Liczba dziatan zrealizowanych w
ramach oferty w roku
sprawozdawczym

zwiedzanie

zwiedzanie tematyczne, dla 0séb
zainteresowanych jakas dziedzing

(np. ogrody rezydencji, pojazdy,
stroje)

warsztaty

(np. kulinarne, ogrodnicze,
taneczne, genealogiczne)

Pokazy i rekonstrukcje wydarzen

Inne, jakie.....ooveeereirerennnns

RAZEM

8. Czy w roku sprawozdawczym muzeum prowadzito e-learning?

[ltak [ nie

8.1. Liczba tematdw e-learningu zrealizowanych w roku sprawozdawczym...........

VI. Zbioryiewidencja

MUZEUM ODDZIAtOWE
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Tabela 13

o o ¢ .c © f = © o - = © 2

e | |l eu| 28| B 2| 55| 2| B = lss| | €33 2| L8 e
PIT— . 2 8 2 N o © ] e = T w © © o [ T o
Wyszczegdlnienie Ogote 7 2 =S| ¢ 3 S 3 s € z © o oy ) 3T 2 5 @
© O © O € 5 9} = 2 = = < > 0 o o w = S ©

m = & | 68| g2| s g | 88| £ E 8 gol 5 | 35| T | R2|(akien) | (akie?).

g - A - 3 | &&= B 5| &g % 2

A. Obiekty wpisane do ksigg inwentarzowych muzealidw

Liczba pozycji inwentarzowych

Liczba obiektéw wpisanych do ksiag
inwentarzowych muzealiéw

Liczba obiektow wpisanych do ksiag
inwentarzowych muzealiéw w roku
sprawozdawczym

Liczba obiektéw pozyskanych w roku

sprawozdawczym
w kraju
zakupow
za granica
w kraju
daréw
za granica
§ w kraju
8 | przekazow
;‘ za granica
pozyskania w kraju
droga
badan za granicg

innej (jakiej?)

Liczba obiektéw skreslonych w roku

sprawozdawczym
p=}
£ 3 | kradziezy
Pl
2 2 |zaginie¢

22
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zniszczenia

sprzedazy

btednego wpisu

inne (jakie?).....

B. Obiekty wpisane do zbioréw pomocniczych

Liczba obiektéw wpisanych do ksiag
pomocniczych

Liczba obiektéw wpisanych do ksiag
pomocniczych w roku
sprawozdawczym

Liczba obiektow pozyskanych w roku
sprawozdawczym

zakupow

daréw

przekazéw

W postaci

pozyskania drogg badan

inne (jakie?) ...

Liczba obiektow skreslonych w roku
sprawozdawczym

zniszczenia

kradziezy

zaginiec

sprzedazy

w tym
z powodu

btednego wpisu

wpisu do inwentarza

inne (jakie?) ...

23
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C. Obiekty wpisane do ksigg depozytowych

Liczba pozycji inwentarzowych

Liczba obiektéw wpisanych do ksiag
depozytowych

Liczba obiektéw wpisanych do ksiag
depozytowych w roku
sprawozdawczym

Liczba obiektéw pozyskanych w roku
sprawozdawczym

instytucji
od
0séb prywatnych
z kraju
skad
zza granicy

Liczba obiektow skreslonych w roku
sprawozdawczym

\wycofania

kradziezy

zaginie¢

zniszczenia

w tym
z powodu

btednego wpisu

inne (jakie?).....

1. Liczba obiektdw poza ewidencja: ...............

2. Stan dokumentacji ewidencyjnej.

Tabela 14

Karty ewidencyjne

Opis ewidencyjny

Dokumentacja wizualna
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Liczba kart

Liczba kart

Liczba obiektdw,

K . L Liczba kart Liczba ,
ewidencyjnych zawierajacych . . . s dla ktérych
L . o . Liczba kart ewidencyjnych obiektéw,
zawierajgcych , .| jednoczesnie opis K ) % L . . . - wykonano
; L. % catosci ) ewidencyjnych , . zawierajacych opis ktére maja % catosci .
jednoczesnie L oraz dokumentacje L catosci . X L dokumentacje
X zbioréw . . zawierajacych L zatozonych w ciggu wykonang zbioréw . .
opis oraz wizualng zatozonych ) zbioréw . wizualng w ciggu
. R opis roku dokumentacje
dokumentacje w ciggu roku A roku
. sprawozdawczego wizualna
wizualng sprawozdawczego sprawozdawczego
Obiekty wpisane
do ksigg
inwentarzowych
muzealiow
Obiekty wpisane
do ksigg
depozytowych

3. Wartos$¢ obiektédw pozyskanych w roku sprawozdawczym.

Tabela 15

zakupu

inng

droga

4. Czy w muzeum w roku sprawozdawczym funkcjonowato stanowisko gtéwnego inwentaryzatora?

[ tak

[ nie

5. Czy w muzeum funkcjonuje wewnetrzna komisja nabytkow/zakupow lub inne ciato doradcze w zakresie pozyskiwania zbioréw?

[1tak

[ nie

6. Czy w roku sprawozdawczym muzeum korzystato z prawa pierwszenstwa zakupu (pytanie dot. muzedw rejestrowanych)?

[1tak

[ nie

[J nie dotyczy

6.1. lle razy w roku sprawozdawczym muzeum korzystato z prawa pierwszenstwa zakupu?........ccoeeeveveeceveeeeerernennns

MUZEUM ODDZIAtOWE
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MUZEUM ODDZIAtOWE

6.2. Liczba obiektéw, ktdre zostaty w ten sposdb nabyte przez muzeum w roku Sprawozdaweczym: ......ccceeeeveeveeecesiesiesessesiereeseenenes

7. Czy w roku sprawozdawczym muzeum korzystato z prawa pierwokupu (pytanie dot. muzedw rejestrowanych)?

] tak [l nie [l nie dotyczy

7.1. lle razy w roku sprawozdawczym muzeum korzystato z prawa pierwokupu?.........ccccceveeveieeneereereene s

7.2 Liczba obiektéw, ktdre zostaty w ten sposéb nabyte przez muzeum w roku Sprawozdawczym: .......ccccceeevnenrvnresereerennens

8. Czy w dokumentach wewnetrznych muzeum wskazane sg procedury dotyczace badan proweniencyjnych nabywanych przez muzeum obiektéw?
[ tak [Inie

9. Jakie czynnosci sg podejmowane w celu ustalenia proweniencji obiektéw nabywanych przez muzeum:

sprawdzenie obiektu w bazach danych utraconych débr kultury

wystepowanie do instytucji pafistwowych o pomoc w ustaleniu legalnosci jego pochodzenia

sprawdzenie informacji o historii obiektu za pomocg badan w literaturze przedmiotu i prasie specjalistycznej

sprawdzenie czy na obiekcie nie znajdujg sie znaki wtasnosciowe

sprawdzenie czy oferowany obiekt nie jest przerabiany i czy nie widniejg na nim $lady usuwania oznaczen i znakéw wtasnosciowych
uzyskiwanie pisemnego oswiadczenia oferenta o pochodzeniu obiektu

inne dziatania majgce na celu ustalenia legalnosci pochodzenia obiektu (jaki€?) .....ccoveeeercercenesecrennnee

10. Liczba obiektow o nieustalonej proweniencji zgromadzonych W mUzeum: .......cccoeeveeeecnrierieeee s
11. Liczba obiektow, ktérych proweniencja zostata przebadana w roku sprawozdawczym: ..........ceeveeecececeececevevievenne
12. Czy w zbiorach muzeum znajduje sie bron palna niepozbawiona cech uzytkowych?

[1tak [1nie
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13. Czy w zbiorach muzeum znajdujg sie obiekty wpisane do rejestru zabytkow?

[ tak

14. Czy muzeum zostaty przekazane obiekty w celu czasowego przechowania przez podmioty publiczne inne niz instytucje kultury?

[1tak

[Inie

[ nie

14.1. lle jest takich obiektow? ......

14.2. Prosze wskaza¢ podmioty, ktére przekazaty muzeum zbiory w celu czasowego przechowywania.

Tabela 16

TAK NIE

Liczba obiektéw
sad m] 0
policja m] 0
straz graniczna 0 0
wojewddzki konserwator zabytkéw 0J 0
inne (jakie?) m] 0

15. Czy wobec muzeum zgtoszone zostaty roszczenia o charakterze wtasnosciowym?

[ tak

Tabela 17

[ nie

L.p.

Kraj, z ktérego pochodzi instytucja/ osoba
wnoszgca roszczenia

charakter roszczen

Liczba obiektéw, co do ktérych wniesiono
roszczenia

[1rekompensata
[Jzwrot

16. Czy muzeum ma uregulowane kwestie praw wtasnosciowych do posiadanych obiektéow wpisanych do inwentarza?

MUZEUM ODDZIAtOWE
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Tabela 18

Tak

do inwentarza

Czesciowo - jaki % w stosunku do catosci obiektéw wpisanych

%

Nie

17. Czy muzeum ma uregulowane kwestie praw autorskich do posiadanych obiektéw wpisanych do inwentarza?

Tabela 19

Tak

do inwentarza

Czesciowo - jaki % w stosunku do catosci obiektéw wpisanych

%

Nie

MUZEUM ODDZIAtOWE

18. Czy muzeum dysponuje wykazem oraz kontaktami do oséb, co do ktdrych posiada powinnosci wynikajgce z przepisdow prawa autorskiego?

Tabela 20
Tak 0
Czesciowo - jaki % w stosunku do catosci obiektéw wpisanych ]
do inwentarza .. %
Nie 0
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VIl. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym i straty

1. Kontrola dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym.

MUZEUM ODDZIAtOWE

Tabela 21
i i Liczba . . .
Liczba Liczba B Liczba Liczba Liczba wykrytych
. Rok/lata . zgtoszen . L,
Termin Zakres . skontrolowany | stwierdzonych wszczetych Numery spraw odnalezionych obiektéw poza
realizacji o, ) organom , . ]
ch obiektéw brakéw L spraw brakéw ewidencja
Scigania

wszystkich zbioréw [
ostatnia kontrola

dokumentacji
. o dziatéw/pr
ewidencyjnej ze
acowni
stanem ich?
faktycznym w (jakich?)
roku U
sprawozdawczym
@ tak @ nie

wszystkich zbioréw [
ostatnia kontrola

dokumentacji
K e dziatéw/pr
ewidencyjnej ze
acowni
stanem ich?
faktycznym w (jakich?)
latach =
poprzednich
@ tak @ nie
Ogdtem

2. Czy stwierdzono braki podczas kontroli dokumentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym?
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Bl tak nie

Tabela 22

MUZEUM ODDZIAtOWE

Przyczyny stwierdzonych brakéw

Liczba obiektéw wpisanych do ksiag
inwentarzowych muzealiéw

Liczba obiektéw wpisanych do
zbioréw pomocniczych

Liczba obiektéw czasowo znajdujgcych sie
w muzeum (depozyty, uzyczenia,
wypozyczenia)

Ogotem

kradziez

nieumysline zniszczenie obiektéw z materiatéw
nietrwatych

zaginiecie w niewyjasnionych  okolicznosciach

mozliwosci przytaczenia obiektéw do innej grupy
w wyniku przeprowadzanych remontéw
pomieszczen magazynowych lub przeprowadzek

pracownicze zagarniecie mienia

przywtaszczenie

wypozyczenia innym jednostkom, ktdére pozniej
nie dopetnity obowigzku ich zwrécenia

wykazywanie strat odnotowanych podczas
wczesniejszych kontroli

inne okolicznosci (jakie?) :...covevennne

Ogdtem

3. Czy w roku sprawozdawczym stwierdzono straty na skutek kradziezy, zaginie¢, zniszczen (w tym pozardéw) i innych zdarzen?

@ tak nie
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Tabela 23

MUZEUM ODDZIAtOWE

Wyszczegdlnienie
stwierdzonych brakéw
w roku sprawozdawczym

Zdarz
en

Malarstwo
Rzezba
Grafika i
rysunek
Rzemiosto
artystyczne
Archeologia
Etnografia
Obiekty
architektury
Militaria
Numizmaty
Technika
Przyroda
i geologia
Fotografia
Kartografia
Rekopisy i
stare druki

Inne

Archiwalia
Zbiory
biblioteczne

A. Obiekty wpisane do ksigg inwentarzowych muzealidw

Ogodtem

kradziezy

zaginie¢

zniszczen

w tym
z powodu

inne (jakie?)

Odnalezionych brakéw

Wykrytych podczas kontroli

B. Obiekty wpisane do zbioréw pomocniczych

Ogotem

kradziezy

zaginie¢

zniszczen

w tym
z powodu

inne (jakie?)

Odnalezionych brakéw

Wykrytych podczas kontroli

C. Obiekty czasowo znajdujacych sie w muzeum (depozyty, uzyczenia, wypozyczenia)

Ogdtem

kradziezy

zaginie¢

w tym
z powodu
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MUZEUM ODDZIAtOWE

zniszczen

inne (jakie?)

Odnalezionych brakéw

Wykrytych podczas kontroli

4. Czy w roku sprawozdawczym zgtoszono na policje lub do prokuratury kradzieze/ przywtaszczenia?

[1tak

4.1. Prosze podac czy i w ilu przypadkach doszto do:

[ nie

Tabela 24

TAK NIE

Liczba
odmowy wszczecia postepowania 0 0
umorzenia 0 0
skazania m] 0
uniewinnienia 0 0
sprawa w toku m] 0

4.2. Prosze podac sygnatury spraw sgdowych:

5. Czy w roku sprawozdawczym stwierdzono zniszczenia na skutek pozaru, zalania, wandalizmu i innych przyczyn?

@ tak

Tabela 25

nie

Gtéwne przyczyny zniszczen

Liczba zdarzen
ogotem

Liczba
zniszczonych
obiektow
ruchomych

Liczba
zniszczonych
obiektow
nieruchomych

Liczba
zniszczonych
obiektow
matej
architektury

Liczba zdarzen
zgtoszonych na
policje lub
prokurature
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Ogdtem

pozaru

zalania

wandalizmu

w tym z powodu?

innych przyczyn

(jakich?): |

6.Czy w roku sprawozdawczym zgtoszono zniszczenia organom $cigania?

[1tak [l nie

6.1. Czy w zgtoszonych sprawach doszto do:

Tabela 26
TAK NIE
Liczba
odmowy wszczecia postepowania 0 0
umorzenia 0 0
skazania m] 0J
uniewinnienia 0 0
sprawa w toku m] 0J

6.2. Prosze podac sygnatury spraw sgdowych:

MUZEUM ODDZIAtOWE

7. Czy w roku sprawozdawczym doszto do pozaru na terenie muzeum?

[1tak [1nie
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7.1. Jakie byty przyczyny pozaréw?

Tabela 27

TAK NIE
Liczba
podpalenia 0 0

zaprdszenie ognia 0 0

prace remontowe 0 0

wady urzadzen i instalacji elektrycznych i ] 0
grzewczych
nieprawidtowa eksploatacja urzadzen ] 0
elektrycznych i grzewczych
wytadowania atmosferyczne 0 0

inne przyczyny (jakie?) 0J 0

8. Straty w muzeach lub ekspozycjach skansenowskich

Tabela 28
Muzea na wolnym powietrzu Liczba obiektow Liczba budynkéw Liczba obiektéow Liczba zdarzen
(skansenowskie) ruchomych matej architektury

ogotem w tym: wpisywanych do
ksigg inwentarzowych

Ogdtem liczba obiektow w zbiorach muzeum

Liczba strat w roku sprawozdawczym ogotem

kradziez

zaginiecie

zniszczenie

w tym

inne

(jakie?)
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9. Straty w muzeach martyrologicznych.

Tabela 29

Muzea martyrologiczne

Liczba
obiektéw
ruchomych

Liczba budynkéw

Liczba innych obiektéw (jakich?)

ogoétem

w tym: wpisywanych do
ksiag inwentarzowych

Ogodtem liczba obiektéw w zbiorach
muzeum

Liczba strat
w roku sprawozdawczym ogétem

Liczba zdarzen

kradziez

zaginiecie

zniszczenie

w tym

inne

(jakie?)

MUZEUM ODDZIAtOWE
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VIIl. Wypozyczenia (ruch muzealiow)

1. Liczba obiektéw uzyczonych/wypozyczonych w roku sprawozdawczym.

Tabela 30

Uzyczenie/wypozyczenie Liczba obiektéw uzyczonych Liczba obiektéw wypozyczonych

do muzeum (ogd6tem)

od muzedéw

w kraju od instytucji innych niz muzea

od oséb prywatnych

od muzedéw

w tym zagraniczne od instytucji innych niz muzea

od oséb prywatnych

z muzeum (ogétem)

do muzedéw

i do innych instytucji kultury
w kraju

do instytucji innych niz

instytucje kultury

do muzedw

w tym zagraniczne

do innych instytucji

2. Czy muzeum uzyczyto/wypozyczyto obiekty do innych instytucji dtugoterminowo (depozyty) w roku sprawozdawczym?

[ tak [l nie

Tabela 31

. " . . Liczba obiektéw
Nazwa instytucji Okres uzyczenia (lata od ... do ...) . X
uzyczonych/wypozyczonych
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3. Czy muzeum uzyczyto/wypozyczyto obiekty od innych instytucji dtugoterminowo (depozyty) w roku sprawozdawczym?

] tak [l nie

Tabela 32
- . . . . . . Liczba obiektéow
Zrédto uzyczenia / wypozyczenia Okres uzyczenia (lata od ... do ...)

uzyczonych/wypozyczonych

4. Czy muzeum jest w posiadaniu waznego pozwolenia na wywdéz zabytkdéw za granice wynikajacego z Ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami?
[ tak [J nie

4.1. Czy muzeum jest w posiadaniu waznego ,Wielokrotnego pozwolenia ogdlnego na czasowy wywoz zabytkéw za granice”?
[ tak [J nie

4.1.1. prosze podac date wystawienia:......c.ccccceevervrrene. i date waznosci dokumentu:..........cccce e
4.2. Czy muzeum jest w posiadaniu waznego ,Jednorazowego pozwolenia na czasowy wywoéz zabytku za granice”?

[ tak [l nie

4.3. Czy muzeum jest w posiadaniu waznego ,Wielokrotnego pozwolenia indywidualnego na czasowy wywodz zabytku za granice”?

[1tak [1nie
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4.3.1. prosze podac date wystawienia:........cceeeveverrienens i date waznosci dokumentu:.........cccvenennee.

5. Czy muzeum jest w posiadaniu pozwolenia na wywdz poza obszar celny Unii Europejskiej wystawionego na podstawie przepisow rozporzadzenia Rady (WE)
nr 116/2009 z dnia 18 grudnia 2008 r. w sprawie wywozu débr kultury (Dz. Urz. UE L 39 z 10.02.2009, s. 1)?

[ tak I nie

5.1. Czy muzeum jest w posiadaniu standardowego pozwolenia na wywdz poza obszar celny Unii Europejskiej?

[ tak [1 nie

5.1.1. prosze podac date wystawienia............eecu......... | date waznosci dokumentu:........eeeeeeeeee.

5.2. Czy muzeum jest w posiadaniu szczegdlnego pozwolenia otwartego na wywdz poza obszar celny Unii Europejskiej?
[ tak [I nie

5.2.1. prosze podac date wystawienia:.......cccecveeecevenennes i date waznosci dokumentu:.........ccccoevveennene.

5.3. Czy muzeum jest w posiadaniu ogdlnego pozwolenia otwartego na wywdz poza obszar celny Unii Europejskiej?

[ tak [J nie
5.3.1. prosze podac date wystawienia:.......cccccueeeevenenne. i date waznosci dokumentu:........ccoceveeeerenneee.
6. Czy wypozyczane za granice obiekty byly ubezpieczone?

[1tak [l nie

7. Czy w roku sprawozdawczym muzeum wystepowato do Skarbu Panstwa o udzielenie gwarancji rzgdowych?

@ tak nie
38



Tabela 33

Tak Na jaka kwote? Nie
Czy gwarancja zostat udzielona? 0 N
Czy byfa koniecznos¢ wyptaty odszkodowania przez Skarb 0 N

Panstwa?

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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IX.  Proces digitalizacji zbiorow

1. Czy muzeum posiada wyrazong na pi$mie strategie/plan digitalizacji zbioréw?

[ltak [Inie

2. Czy muzeum udostepnia wytworzong dokumentacje zbioréw za posrednictwem Internetu?

[Jtak [Inie, ale planuje od roku

Tabela 34

..... (I nie

Sposéb udostepniania i ilosé
udostepnianych tym
sposobem danych

Adres
strony

Liczba

udostepnionych | udostepnionych

rekordow
(opisow)

Liczba

odwzorowan
wizualnych

Liczba
udostepnionych
rekordéw (opiséw)
wraz z cyfrowymi
odwzorowaniami
wizualnymi

Liczba rekordéw
(opisow) wraz z
cyfrowymi
odwzorowaniami
planowanych do
udostepnienia

na stronie muzeum

na stronie muzeum za
posrednictwem
elektronicznego katalogu
zbioréw z systemem
przeszukiwania

poprzez zewnetrzny
agregator

inne (jakie?):

Tabela alternatywnado T

ab. 34

Sposo6b udostepniania i ilosé
udostepnianych tym
sposobem danych

Adres
strony

Liczba rekordéw
(opiséw) wraz z
cyfrowymi
odwzorowaniami
planowanych do
udostepnienia

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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na stronie muzeum

posrednictwem

zbioréw z systemem
przeszukiwania

na stronie muzeum za

elektronicznego katalogu

poprzez zewnetrzny
agregator

inne (jakie?):

3. Czy muzeum stosuje miedzynarodowy schemat metadanych opisowych w celu prowadzenia cyfrowej dokumentacji ewidencyjnej?

[Jtak [Jnie

Tabela 35

Nazwa schematu Schemat jest wdrozony Schemat jest w trakcie wdrazania
O O
0 [l

4. Czy muzeum tworzgc dokumentacje ewidencyjng wspomaga opis obiektéw stownikami kontrolowanymi?

[tak [ nie

Tabela 36

Rodzaj stownika

Indeks

Indeks hierarchiczny | Tezaurus

Ontologia Liczba terminéw

Przedmiot (Rodzaj)

O

[}

|

Autorzy

Osoby

Instytucje

Kultury

Spotecznosci

Chronologia

Geograficzny (Miejsca)

Jednostki stratygraficzne

Technika

Materiat (Tworzywo)

B iy ian iy iy inn iy iy Sy INn iy N ()
B iy ian iy iy inniy iy IAn iy ()

I iy ian iy iy inniy ey (i IAn iy ()

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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Iconclass

Inne (jakie):

5. Czy jest wyznaczona osoba odpowiedzialna za administrowanie stownikami?

B Tak Nie

6. Kto ma uprawnienia do edycji stownikow?

Tabela 37

Wszyscy uzytkownicy

Opiekunowie kolekcji

Redaktorzy stownikéw

Wszystkie stowniki

Wybrane stowniki

MUZEUM BEZODDZIAtOWE

7. Czy muzeum posiada opracowane metody wewnetrznej kontroli jakosci w zakresie wykonywania, archiwizacji, zabezpieczania, zarzadzania, udostepniania

dokumentacji ewidencyjnej i wizualnej obiektdw oraz regulowania praw autorskich i wtasnosciowych do obiektow?

Tabela 38
TAK NIE
Stanowisko osoby Dokument regulujacy
odpowiedzialnej za metody wewnetrznej
kontrole kontroli
Tworzenie cyfrowej dokumentacji O O
wizualnej
Prowadzenie cyfrowej dokumentacji O O
ewidencyjnej
Zabezpieczanie i archiwizacja O O
dokumentacji obiektow
Udostepnianie informacji o obiektach za O O
posrednictwem internetu

Badania proweniencji i praw autorskich 0 0
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| do obiektéw

8. Czy muzeum posiada pracownie digitalizacji?

B Tak Nie

Tabela 39
Opis rodzaj powierzchnia m2i| kolor $cian | rodzaj podtogi |rodzaj oswietlenia warunki Inne
pomieszczenia | pomieszczenia wysokosé klimatyczne

9. Czy muzeum uzywa oprogramowania do prowadzenia ewidencji zbioréw?

[1Tak [1Nie []jestw trakcie wdrozenia

Tabela 40

Opis programu

nazwa programu

rok wdrozenia

program pracuje w architekturze klient-serwer (tzn. baza danych
znajduje sie na serwerze, z ktérym tgcza sie komputery uzytkownikow)

10. Czy jest wyznaczony administrator merytoryczny bazy danych?

[ Tak [l Nie

11. Czy muzeum uzywa oprogramowania dedykowanego do udostepniania informacji o obiektach poprzez internet?

[1Tak [l Nie

Tabela 41

[] jest w trakcie wdrozenia

Opis programu

nazwa programu

rok wdrozenia

na jakich bazach danych moze pracowac program

responsywna aplikacja webowa (tzw. dostosowana do urzadzen

mobilnych)

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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12. Czy muzeum posiada wtasng serwerownie wykorzystywang m.in. do archiwizacji danych?

[1Tak [JNie []jestw trakcie budowy serwerowni

Tabela 42

Opis pomieszczenia liczba pomieszczen
wielko$¢ (m?)
system zabezpieczen przeciwpozarowych
system zabezpieczen przeciwwtamaniowych
system zabezpieczen na wypadek zaniku zasilania
system klimatyzacyjny
rok uruchomienia serwerowni

12.1. tgczna pojemnosc (w TB) urzadzen do archiwizacji danych znajdujgcych sie w serwerowni: ...
13. Na jakich nosnikach muzeum archiwizuje cyfrowg dokumentacje ewidencyjng i cyfrowg dokumentacje wizualng?

Tabela 43

dyski twarde
macierz dyskowa w sieci wewnetrznej
pamieci tasmowe
ptyty Blu-ray
ptyty DVD, CD
inne (jakie?)....

B Sy Inn i (i ) (]

13.1. Czy nosniki te sg dostepne w sieci lokalnej, czy sktadowane off-line i podtgczane na zgdanie?

Tabela 44
on-line, dostepne dla lokalnych uzytkownikow 0
off-line, podtaczane na zgdanie 0
iNNe (JaKie?)...oovveveveeererreeee s 0

14. Czy muzeum przechowuje cyfrowg dokumentacje w wiecej niz jednej kopii?

[1Tak [J]Nie

MUZEUM BEZODDZIAtOWE
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Tabela 45
czy kopie sktadowane sg w réznych w réoznych miejscowosciach 0
lokalizacjach (np. w réznych budynkach, w réznych budynkach w tej samej miejscowosci 0
miejscowosciach) w réznych pomieszczeniach w tym samym budynku 0

MUZEUM BEZODDZIAtOWE

15. Czy muzeum prowadzi zewnetrzne (poza budynkami muzealnymi lub w ramach dziatalnosci innych podmiotéw) bezpieczne i trwate przechowywanie

cyfrowej dokumentac;ji?

[1Tak [1Nie [J]Nie jesttozasadne

16. W jakich formatach zapisywane sg pliki przeznaczone do archiwizacji?

Tabela 46

Pliki wzorcowe odwzorowan

RAW

TIFF (z kompresjg bezstratng)

TIFF (bez kompresji)

JPG2000 (z kompresjg bezstratny)

O

JPG

PNG

inne (jakie?)...... .

Pliki uzytkowe odwzorowan

TIFF (z kompresja

bezstratna)

TIFF (bez kompres;ji)

JPG2000 (z kompresja bezstratny)

JPG

PNG

inne (jakie?).....coeuveeeeiveverieercnnes

Pliki rekordéw metadanych opisowych i technicznych

[N LI TN

B iy inn iy iy iy (i () )

17. Czy muzeum zapisuje w plikach lub w programie komputerowym metadane techniczne (metadane odwzorowan)?

[JTak [INie
Tabela 47
Format Przyjete pola metadanych
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18. Czy muzeum wykorzystuje standardy, katalogi dobrych praktyk lub podobne dokumenty w zakresie wykonywania dokumentacji ewidencyjnej i wizualnej

zbioréow?
[1Tak [ Nie

Tabela 48

Autor/Instytucja

Dokumenty

NIMOzZ

w zakresie zarzgdzania procesem digitalizacji

w zakresie metadanych
w zakresie odwzorowan
w zakresie udostepniania

inne

19. Czy muzeum wspétpracuje z innymi instytucjami/podmiotami zewnetrznymi z w zakresie wykonywania, archiwizacji, zarzadzania i udostepniania

dokumentacji ewidencyjnej i wizualnej zbioréw oraz regulowania praw autorskich i wtasnosciowych do obiektéw?

[0 Tak [l Nie

Tabela 49

Nazwa instytucji

Zakres wspotpracy

20. Wykorzystanie elektronicznych bazy danych.

Tabela 50

Ogdtem

Utworzonych
w roku
sprawozdawczym

46



Liczba obiektéw w ewidencji

Liczba obiektéw wpisanych do elektronicznych baz danych (liczba rekordow)*

Liczba rekordéw nieposiadajacych dokumentacji wizualnej

Liczba rekordéw posiadajgcych dokumentacje wizualng

liczba obiektéw, dla ktérych zostata stworzona dokumentacja wizualna

liczba plikéw (skanéw/fotografii)

taczny rozmiar zdigitalizowanych obiektow (TB)

X. Konserwacja

MUZEUM BEZODDZIAtOWE

Tabela 51
o o ¢ 8 © > > © © — = © CU
X — @ — = < — c
. 3 © ] % N » = =2 2 © o s = & >3 = o 5 Inne

Wyszczegdlnienie Ogote % 2 = € o9 S I T x £ = o & © ol 2 < 9
y g g 1 N = 5 = > [¢) Ty ] o N c -] b 0 Q © 2 c 9
m K & cg| £9| 2 o 52| £ £ 5 9 & 8 Se £ | 58

S &= © = N £ o = O3] o y oo 5 5 [T o N 3 | (jakie?) | (jakie?).

S - x5 = o E = 2 [ a T 2 8 < 3 = g (i ) |G )

liczba obiektéw poddanych
konserwacji petnej w roku
sprawozdawczym

liczba obiektéw poddanych
konserwacji czesciowej w roku
sprawozdawczym
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liczba obiektéw poddanych
konserwacji zachowawczej w roku
sprawozdawczym
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MUZEUM ODDZIAtOWE

1. Czy w muzeum w roku sprawozdawczym funkcjonowato stanowisko gtéwnego konserwatora?
[]tak [Inie

2. Czy w muzeum w roku sprawozdawczym funkcjonowata pracownia konserwatorska?
[]tak [1nie

2.1. Liczba o0sdéb zatrudnionych w roku sprawozdawczym w pracowni konserwatorskiej (stan na 31 grudnia): ...........

alternatywne 2.1.

2.1. Czy w roku sprawozdawczym muzeum zlecito prace konserwatorskie na zewnatrz?
O tak O nie

2.1.1. Czy zlecane prace konserwatorskie realizowane byty w ramach statej wspétpracy z inng instytucja muzealna?
O tak O nie

2.2. Przy jakiego typu obiektach realizowane byty w roku sprawozdawczym prace konserwatorskie w pracowni funkcjonujacej w muzeum?
[] malarstwo sztalugowe na réznych podfozach [] obiekty na podtozu papierowym

[] tkaniny, ubiory, inne obiekty wykonane z wiékien naturalnych i syntetycznych

[l metal [1 ceramika, szkto [ rzezba [Jinne, jakie....

2.3. Czy muzeum swiadczy ustugi konserwatorskie na rzecz podmiotéw zewnetrznych?
[ tak [ nie

2.3.1. Przy jakiego typu obiektach swiadczone byty ustugi konserwatorskie?

[J malarstwo sztalugowe na réznych podfozach [] obiekty na podtozu papierowym
[] tkaniny, ubiory, inne obiekty wykonane z wiékien naturalnych i syntetycznych

[l metal [1 ceramika, szkto [1rzezba [Jinne, jakie....
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MUZEUM ODDZIAtOWE

2.3.2. Czy Swiadczone ustugi konserwatorskie realizowane sa:
[] odptatnie [ bezptatnie

2.4. Czy muzeum w roku sprawozdawczym $wiadczyto ustugi konserwatorskie na rzecz podmiotéw zewnetrznych?
[] tak [Inie

2.4.1. Przy jakiego typu obiektach swiadczone byty ustugi konserwatorskie w roku sprawozdawczym?
[J malarstwo sztalugowe na réznych podtozach [] obiekty na podtozu papierowym

[J tkaniny, ubiory, inne obiekty wykonane z wtdkien naturalnych i syntetycznych

[ metal [1 ceramika, szkto | rzezba linne, jakie....

2.4.2. Czy ustugi konserwatorskie swiadczone w roku sprawozdawczym realizowane byty:
[ odpfatnie [ bezptatnie

2.5. Czy w roku sprawozdawczym muzeum zlecito prace konserwatorskie na zewnatrz?
[ tak [J nie

2.5.1. Dlaczego?
[J braki w wyposazeniu pracowni [ brak odpowiedniego specjalisty
2.5.2. Czy zlecane prace konserwatorskie realizowane byly w ramach statej wspdtpracy z inng instytucjg muzealng?

[ tak [l nie

2.5.3. Jaki byt odsetek prac konserwatorskich zleconych na zewnatrz w stosunku do wszystkich prac konserwatorskich zrealizowanych w roku sprawozdawczym (w
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MUZEUM ODDZIAtOWE

2.7. Czy muzeum w roku sprawozdawczym prowadzito prace konserwatorskie za granicg?
] tak [l nie

3. Czy personel muzeum przechodzi szkolenia dot. profilaktyki konserwatorskiej w zakresie zasad obchodzenia sie z obiektami?
[] obligatoryjnie nowo zatrudnieni pracownicy (] okresowo wszyscy pracownicy
[] nie przeprowadza sie tego typu szkolen

4. Czy muzeum posiada sformutowane pisemnie procedury udostepniania obiektéw do badan wtasnych i wykonywanych przez osoby/instytucje zewnetrze?

[1tak [l nie

Xl. Standardy bezpieczenstwa

Ochrona budynkéw muzeum i zbiordow.

1. Kto ochrania i jaki jest stan zatrudnienia (liczba etatéw na koniec roku)?

[ldozorca / portier . etatow
[ opiekun ekspozycji ... etatow catorocznie ... etatow sezonowo
[J niekwalifikowany pracownik ochrony fizycznej przedsiebiorcy ... etatow
[J kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej przedsiebiorcy ... etatow

[J kwalifikowany pracownik Wewnetrznej
Stuzby Ochrony (WSO) v Btatow

2. Czy muzeum opracowato roczng analize stanu zabezpieczenia dla catego muzeum?

[1tak [1nie
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MUZEUM ODDZIAtOWE

2.1. Data opracowania rocznej analizy stanu zabezpieczenia muzeum (dd-mme-rrrr).............

3. Czy sporzadzano opinie po sprawdzeniu poziomu ochrony zbioréw w miejscu ekspozycji w przypadku wypozyczenia zbiordw na wystawy czasowe?
[ tak I nie

3.1. liczba pozytywnych opinii .....

3.2. liczba negatywnych opinii ....

4. Czy transporty zbioréw byty konwojowane przez Specjalistyczne Uzbrojone Formacje Ochronne (SUFO)?

[1tak [l nie

4.1. Liczba takich transportéw zbioréw:

Tabela 52

Wartos$¢ Liczba

od 1 jednostki obliczeniowej do 5

od 5 jednostek obliczeniowych do 15

od 15 jednostek obliczeniowych do 50

powyzej 50 jednostek obliczeniowych

Zabezpieczenia techniczne przed przestepczoscia.

5. Czy w muzeum funkcjonuje centrum ochrony, w ktérym monitorowane sg zbiorczo sygnaty (alarmowe, uszkodzeniowe) z systeméw zainstalowanych w
oddziatach muzeum?

[ tak [ nie
5.1. Czy prace nad podtgczeniem systemow ze wszystkich oddziatéw do centrum ochrony sg ukoriczone?
[ tak [ nie
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Xll.  Promocja i marketing

1. Czy dziatania z zakresu promocji i marketingu realizowane s3?

Tabela 53

PROMOCIA

MARKETING

w ramach struktury muzeum

zadanie zlecone podmiotowi
zewnetrznemu

1.1. Czy dziatania z zakresu promoc;ji i marketingu realizowane s w ramach?

(] Jednego dziatu promocji i marketingu.

[] Dwdch niezaleznych dziatéw (dziat promocji i dziat marketingu).

[] Zadania przypisane sg innemu dziatowi (jakiemu?)

1.2. taczna liczba oséb zatrudnionych w muzeum przy realizacji dziatan z zakresu promocji i marketingu: ....................

1.3. Jaka jest struktura wyksztatcenia stuzb promocji i marketingu?

[J wyzsze magisterskie z zakresu promocji i marketingu, liczba oséb: .....

MUZEUM ODDZIAtOWE
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MUZEUM ODDZIAtOWE
2. Czy w strukturze muzeum jest stanowisko rzecznika prasowego?
[]tak [ nie

3. Czy muzeum dziata w oparciu o strategiczny dokument w zakresie promocji i budowania wizerunku?

[]tak [] nie [Jjest w trakcie wdrazania/opracowywania dokumentu

3.1. Od kiedy (prosze podacérok)? ...

4. Czy muzeum posiada spdjng identyfikacje wizualng?

[1tak [] nie

4.1. Data wdrozenia lub ostatniej modyfikacji identyfikacji wizualnej (prosze podac rok): ...

5. Czy muzeum prowadzi badania wizerunkowe oraz struktury publicznosci (ankiety, badania bardziej zaawansowane)?

[ tak [ nie

6. Czy muzeum prowadzi strone internetowga/strony internetowe?

[ tak I nie
Tabela 54
. . . L Czy strona Czy strona
Data ostatniej . . Srednia miesieczna .
Adres . . .| Srednia miesieczna . . dostosowana jest do potrzeb | dostosowana
modernizacji graficznej | liczba unikalnych L . ,
www liczba odston stron X o niewidomych jest do potrzeb osdb
strony uzytkownikdw stron o X .
i niedowidzacych niestyszacych
[Itak [Itak
[Inie [Inie
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7. Czy muzeum obecne jest w serwisach spotecznosciowych?

[]tak [Inie
Tabela 55
Nazwa serwisu Muzeum jest obecne Liczba Muzeum nie jest obecne

lubigcych/obserwujacych

Facebook 0

Twitter 0

Instagram 0

Pinterest m]

8. Czy muzeum oferuje aplikacje na telefony i tablety?
[ tak [J nie

9. Czy muzeum prowadzi newsletter/mailing informacji prasowych?

[ tak [l nie

10. Czy muzeum reklamuje swojg dziatalno$¢ (wykupienie powierzchni reklamowej lub czasu reklamowego) za posrednictwem:

Tabela 56
TAK NIE
powierzchni outdoorowych O O
medidéw elektronicznych O O
prasy O |
rozgtosni radiowych O O

MUZEUM ODDZIAtOWE
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telewizji

inne (jakie?)

11. Rodzaj i liczba imprez promocyjnych zorganizowanych w roku sprawozdawczym.

Tabela 57

Rodzaj imprezy

Liczba imprez

Wyktady

Spotkania (z zaproszonym gosciem)

Kiermasze ksigzek

Warsztaty

Konkursy

Koncerty

Projekcie filmowe

inne (jakie?)

11.1.Czy muzeum organizowato imprezy promocyjne w ramach Nocy Muzedw?

[ tak [l nie

13. Czy muzeum organizuje konferencje prasowe lub spotkania z mediami?

[1tak [1nie

MUZEUM ODDZIAtOWE
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MUZEUM ODDZIAtOWE

14. Zrédta finansowania dziatan promocyjnych:
Srodki wiasne........cocooeveeee. %
Srodki zewnetrzne................. %

15. Czy w roku sprawozdawczym muzeum byto wspierane przez sponsoréw prywatnych?
[] tak [1nie
15.1. llu byto takich SPONSOrOW:.......cceveeveeceree e e

15.2. Czego dotyczyto udzielone wsparcie?
[J wydawnictw []wystaw czasowych | wystaw statych
[1imprez okolicznosciowych/promocyjnych | dziatalnosci edukacyjnej [1inne (jakie?) ......

16. Jaki udziat w strukturze budzetu wystawy czasowej przeznaczony jest na promocje (Srednio w procentach)?......cccceeecvecvevevevseiereneeseeenns

17. Czy muzeum prowadzi dziatalnos¢ w zakresie wynajmu powierzchni na cele komercyjne (spotkania, konferencje, koncerty, etc)?
[ tak [J nie

18. Ktéry dzien tygodnia jest dniem bezptatnego wstepu do MuUzeum? .......c.cccveveeveeceeceeececece e
19. Ktéry dzien tygodnia jest dniem pracy WeWNELrznej MUzeUM? ........cceeveveeireineeseeeceeeeee e ensennens
20. W jakich godzinach czynne jest muzeum?

Tabela 58

Dzien tygodnia Godziny otwarcia
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Poniedziatek

Wtorek

Sroda

Czwartek

Pigtek

Sobota

Niedziela

21. Czy muzeum prowadzi sklepik z pamigtkami/wydawnictwami?
[]tak [1 nie
21.1. Czy istnieje mozliwos$¢ zakupu przedmiotéw z oferty sklepiku za posrednictwem internetu?

[ tak [l nie
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Xlll.  Frekwencja

Tabela 59
w tym:
ogbtem wystaw wystawy czasowe
wystawy state 4 ¥ i state podczas
czasowe

jednej wizyty

Tabela 60

frekwencja z podziatem na kategorie

dzieci i mtodziez

frekwencja
. . podczas
N seniorzy | obcokrajowcy "

Lo . - - . uczniowie Nocy
uczniowie szkét uczniowie uczniowie szkét B -
podstawowych gimnazjow ponadgimnazjalnych szk6t Muzeow

wyzszych
Tabela 61
Edukacja

edukacyjnych

Liczba uczestnikéw dziatan

Liczba uczestnikdw lekcji
muzealnych

MUZEUM ODDZIAtOWE
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MUZEUM ODDZIAtOWE

1. Czy muzeum oferuje wspdlny bilet do wszystkich oddziatéw?

[]tak [Inie

Tabela 62

Bilety sprzedane na wystawy

Inne

Ogotem Bezptatne Normalne Ulgowe Grupowe Rodzinne

Rodzaj: ... Rodzaj: ... Rodzaj: ...

2. Czy istnieje mozliwos¢ zakupu biletéw przez internet:
[ tak [J nie

2.1. Jaki procent wszystkich biletéw, stanowity sprzedane przez internet? ...................

3. Czy w ofercie muzeum znajdujg sie bilety okresowe/karty rabatowe/bilety wspdlne (dla wiecej niz jednej instytucji)/inne formy promocyjnego udostepniania?
[ tak [ nie
3.1, Jakie?..ieeeeees

60



MUZEUM ODDZIAtOWE

Tabela 63
Liczba biletéw sprzedanych na inne wydarzenia organizowane przez muzeum
Lekcje muzealne Wyktady i prelekcje Warsztaty Spektakle
Ogotem
Bezptatne Normalne Ulgowe Inne Bezptatne Normalne Ulgowe Inne Bezptatne Normalne Ulgowe Inne Bezptatne | Normalne | Ulgowe | Inne
Liczba biletow sprzedanych na inne wydarzenia organizowane przez muzeum

Koncerty Projekcje filmowe Inne, jakie: ....ccocverevrnennn. Inne, jakie: ....ccccovvvverernnne.

Bezptatne | Normalne Ulgowe Inne Bezptatne Normalne Ulgowe Inne Bezptatne | Normalne | Ulgowe Inne
Bezptatne Normalne Ulgowe Inne
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Tabela 64
Liczba ustug przewodnickich zrealizowanych przy
Liczba zrealizowanych ustug przewodnickich uzyciu audioprzewodnikéw
ogotem w jez. polskim w jez. obcym ogotem w jez. polskim w jez. obcym
XIV. Infrastruktura

1. tgczna powierzchnia (powierzchnia dziatki/dziatek na ktérej znajduje sie muzeum), na ktérej znajduje sie muzeum: ...........c.......

XV.

Kadra

1.2. Okres trwania UmMowy: .......cccccevveevennen.

2. Czy muzeum posiada wicedyrektora?

[1tak

2.1. Imiona i nazwiska wicedyrektorow wraz z obszarami nadzoru w ramach instytucji:

[ nie

2.1.1. Imie i nazwisko wicedyrektora —...............

m2

MUZEUM ODDZIAtOWE
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MUZEUM ODDZIAtOWE

2.1.2.0bszary nadzoru - .......cceceevvevenne.
Tabela 65
wiek wyksztatcenie
liczba liczba . . i
. s s Srednie . zasadnicze , . ) . ) . I
stanowisko pracownikéw pracownikéw . do 40 lat od 41 do 55 lat powyzej 55 lat podstawowe srednie licencjat magisterskie podyplomowe doktorat habilitacja
wynagrodzenie zawodowe

( w osobach)

(w etatach)

kadra
kierownicza
(w tym gt.
ksiegowy)

pracownicy
merytorycznie

pracownicy
administracyjni

RAZEM
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Tabela 66

Podziat pracownikéw ze wzgledu na stanowiska muzealnikéw

kustosz dyplomowany

kustosz

adiunkt

asystent

Tabela 67

Liczba pracownikéw skierowanych w roku sprawozdawczym na:

kursy studia podyplomowe

studia
wyzsze

studia
doktoranckie

3. Liczba zawartych uméw zlecenia: ...

4. Liczba zawartych umow o dzieto bez praw: ...

6. Liczba osdb, z ktérymi zawarte zostaty umowy zlecenia: ...

MUZEUM ODDZIAtOWE
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7. Liczba 0sdb, z ktérymi zawarte zostaty umowy o dzieto bez praw: ...
8. Liczba 0sdb, z ktérymi zawarte zostaty umowy o dzieto z prawami: ........ccceeeeuneen.
9. Liczba wolontariuszy wspoéfpracujgcych z muzeum: .......cccevveeeeeceeceneseseenennes

10. Czy w muzeum dziatajg zwigzki zawodowe?

[1tak

Tabela 68

[ nie

L.p.

Nazwa zwigzku

Liczba cztonkdéw zwigzku

MUZEUM ODDZIAtOWE
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XVI. Dane finansowe

1. Czy muzeum prowadzi dziatalnos$¢ gospodarcza:
[]tak [1nie

2. Czy muzeum ma zobowigzania kredytowe:
[]tak [1 nie

2.1.Na jaki cel zaciggniety zostat kredyt: .......ccccveececeinince e

2.2. W ktérym roku: ......cceveneee.

2.3. Na kiedy planowana jest catkowita spfata kredytu: ......ccccoereicieniniinenn,

Tabela 69

w petnych
zt

I. PRZYCHODY OGOLEM
(1+2+3+4+5)

Dotacje na wydatki biezace od
organizatora wiodacego (razem)
(decyduje wpis do rejestru) — ... NAZWA
ORGANIZATORA

Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢
1.1, biezaca
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Dotacje celowe (razem)

1.2
Dotacje na prace remontowo -
konserwatorskie przy obiektach
zabytkowych (dotyczy wytgcznie obiektéw
wpisanych do rejestru zabytkow)
1.2.1.
Dotacje na wktad wiasny do projektow,
ktére uzyskaty finansowanie z innych
1.2.3. Pozostate dotacje celowe
Dotacje na wydatki biezace od drugiego
organizatora* (razem) — ... NAZWA
2 ORGANIZATORA
Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢
21. biezgca
292 Dotacje celowe (razem)
Dotacje na prace remontowo -
konserwatorskie przy obiektach
221, zabytkowych
Dotacje na wktad wiasny do projektow,
ktore uzyskaty finansowanie z innych
22.2. zrédet
223 Pozostate dotacje celowe
Dotacje celowe na wydatki biezace od
3 innych podmiotéw (razem)
31. Ze srodkéw europejskich (razem)
3.1.1. W ramach MF EOG i NMF
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W ramach POIiS

3.1.2.
31.3. W ramach RPO
3.1.4. Pozostate
3.2. Ze srodkéw MKIDN (razem)
3.2.1. Programy MKIiDN
Programy realizowane przez instytucje
podlegte MKIiDN (z wytgczeniem
3.2.2. Programéw MKIiDN i WPR Kultura+)
3221 | WPR Kultura+
3.2.0.2 | Pozostate
4 Przychody witasne (razem)
4.1. Bilety
4.2. Ustug przewodnickie (oprowadzanie)
4.3. Dziatania edukacyjne
4.4. Wynajem pomieszczen
4.5. Wydawnictwa
4.6. Ustugi konserwatorskie
4.7. Konsultacje specjalistyczne
4.8. Pozostate
5 Pozostate przychody (razem)
Z budzetu panstwa (z wytagczeniem
5.1. MKIiDN)
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5.2.

Z budzetu jednostek samorzgdu
terytorialnego (z wytaczeniem
organizatoréw)

5.3.

Od sponsoréow

5.4.

Pozostate

Tabela 70

w petnych zt

Il. KOSZTY OGOLEM
(1+2+3+4)

Wynagrodzenia (razem)

1.1.

Wynagrodzenia osobowe z tytutu umowy o
prace (razem)

1.1.1.

Kadra kierownicza

1.1.2.

Pracownicy merytoryczni

1.1.3.

Pracownicy administracyjni

1.2.

Wynagrodzenia bezosobowe (razem)

1.2.1.

Umowy zlecenia (razem)

1.2.1.1.

Dla pracownikow

1.2.1.2.

Dla os6b nie bedacych pracownikami

1.2.2.

Umowy o dzieto (razem)
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Tabela 71

Dla pracownikéw

1.2.2.1.

1222, Dla oséb nie bedacych pracownikami
Ubezpieczenia spoteczne i inne

2 swiadczenia (razem)
Pozostate koszty wedtug rodzaju

3 (razem)

31, Amortyzacja

3.0. Materiaty

3.4. Energia

3.5. Remonty

3.7. Pozostate ustugi obce

3.8. Podatki i optaty

4 Inne koszty

w petnych zt

WYNIK ZDARZEN NADZWYCZAJNYCH

zyski nadzwyczajne

straty nadzwyczajne

WYNIK FINANSOWY BRUTTO (I - II)
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Tabela 72

PODATEK DOCHODOWY

WYNIK FINANSOWY NETTO

w petnych zt

DOTACJE NA WYDATKI MAJATKOWE
(1+2+3)

Dotacje na wydatki majatkowe od
organizatora wiodacego (razem)
(decyduje wpis do rejestru) — ... NAZWA
ORGANIZATORA

1

1.1. Zakup muzealiéw

1.2. Prace przy obiektach zabytkowych
Dotacje na wktad wtasny do projektow,
ktore uzyskaty finansowanie z innych zrédet

1.3.

14. Pozostate
Dotacje na wydatki majatkowe od
drugiego organizatora* (razem) — ...

2 NAZWA ORGANIZATORA

21. Zakup muzealiéw

29 Prace przy obiektach zabytkowych
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Dotacje na wktad wiasny do projektow,
ktére uzyskaty finansowanie z innych zrédet

2.3.
2.3. Pozostate
Dotacje celowe na wydatki majatkowe
3 od innych podmiotéw (razem)
WEDLUG PRZEZNACZENIA
3.1.1. Zakup muzealiéw
3.1.2. Prace przy obiektach zabytkowych
3.1.3 Pozostate
WEDLUG ZRODEA FINANSOWANIA
3.2. Ze srodkow europejskich (razem)
3.2.1. W ramach MF EOG i NMF
322 | Wramach POIi$
3.2.3. W ramach RPO
3.2.4. Pozostate
33. Ze srodkéw MKIDN (razem)
3.3.1. Programy MKiDN
Programy realizowane przez instytucje
podlegte MKIiDN (z wytgczeniem
3.3.2. Programéw MKIiDN i WPR Kultura+)
3.3.2.1. WPR Kultura+
3.3.2.2. | Pozostate
3.4, Z innych zrédet (razem)
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341 Z budzetu panstwa (z wytagczeniem MKIDN)
Z budzetu jednostek samorzgdu
terytorialnego (z wytaczeniem

3.4.2. organizatoréw)

3.4.3. Od sponsorow

3.4.4. Pozostate

Tabela 73

Wydatki na dziatalnos¢ merytoryczna (w petnych zt)

Zakup muzealiéw

Konserwacja muzealiow

Zabezpieczanie muzealiow

Digitalizacja muzealiow

Wystawy state

Wystawy czasowe

Edukacja

Wydawnictwa

©l® N | »wIN|E

Promocja

RAZEM
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XVIl.  Przedsiewziecia realizowane z Programéw MKiDN, programoéw realizowanych przez instytucje podlegte MKiDN i sSrodkéw europejskich

1. Czy w roku sprawozdawczym muzeum realizowato projekty finansowane z Programéw MKiDN, programodw realizowanych przez instytucje podlegte MKiDN lub
Srodkow europejskich?

[] tak [1nie

Tabela 74

Lp. Nazwa zadania Rodzaj dofinansowania Nazwa Lata trwania taczna wartos¢
(Programy MKiDN, $rodki programu/priorytetu projektu projektu (zt)
europejskie, programy
realizowane przez
instytucje podlegte
MKiDN)

1.

2.

XVIIl.  Inne — pozostate informacje wazne z punktu widzenia instytucji
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1. Prosze wskazaé najistotniejsze problemy zwigzane z funkcjonowaniem instytucji w roku sprawozdawczym (nie wiecej niz 3 problemy, 2 strony) wraz z

informacja o dziataniach podjetych w celu ich rozwigzania.

2. Czy w roku sprawozdawczym muzeum byto kontrolowane przez instytucje zewnetrzne:

[]tak [1nie
2.1. Nazwa instytucji kontrolujgcej ......
2.1.1. Zakres kontroli ......

3. Czy w roku sprawozdawczym muzeum byto kontrolowane przez organizatora:

[1tak [l nie
3.1. Zakres kontroli .....

4. Czy muzeum otrzymato nagrody w konkursach w roku sprawozdawczym?

[] tak I nie
Tabela 75
Rodzaj konkursu Liczba Nazwa
Skierowane tylko do miedzynarodowy
muzedw
ogolnopolski
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regionalny

Skierowane nie tylko do
muzedw

Specjalistyczny (np.
konserwatorski, edukacyjny

0gdlny - np. (instytucja roku
wojewddztwa...)

podpis dyrektora muzeum wraz z pieczecig imienng
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