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Dziat 1. Zbiory i ewidencja

1. Zbiory i ewidencja'

Wyszczegodlnienie Ogotem

I. | Wpisy do ksigg inwentarzowych? muzealiow?

1. |Liczba pozycji inwentarzowych* w ksiegach inwentarzowych
(stan na koniec roku)

2. |Liczba obiektow® (w sztukach) wpisanych do ksigg inwentarzowych muzealiéw
(stan na koniec roku)
3. |Liczba obiektéw wpisanych do inwentarza muzealnego, ktdre zostaty

wytworzone cyfrowo (born-digital) (stan na koniec roku)
4. |Liczba obiektéow wpisanych do ksigg inwentarzowych w roku sprawozdawczym

4.1. |zakupdw

4.2. |daréw® (w tym przekazow)

4.3. |wymian’

w tym

4.4. |pozyskanych droga badan

4.5. |innych

5. |Liczba obiektow wykreslonych z ksigg inwentarzowych w roku sprawozdawczym

Il. | Wpisy do ksigg depozytowych®

1. |Liczba pozycji inwentarzowych w ksiegach depozytowych (stan na koniec roku)

2. |Liczba obiektow (w sztukach) wpisanych do ksigg depozytowych
(stan na koniec roku)
Liczba obiektéow wpisanych do ksigg depozytowych w roku sprawozdawczym

4. |Liczba obiektow wykreslonych z ksigg depozytowych w roku sprawozdawczym

Jesli w punkcie nr 1.4. (podpunkt 4.5.) wpisano w pozycji ,inne” wartos¢ wiekszq niz ,,0”:
1.1. Co sktada sie na kategorie ,,inne” w tabeli powyzej (punkt I.4., podpunkt 4.5.)? ...

2. Liczba muzealidéw wtasnych wpisanych do inwentarza® (znajdujacych sie na wystawach statych i czaso-
wych) oraz w magazynach studyjnych (udostepnianych zwiedzajgcym) — stan na koniec roku: ...

Uwagi:

Y Informacja dla muzedw wypetniajgcych ankiete w ubiegfym roku: Liczba obiektéw wpisanych do ksigg inwenta-
rzowych podana w tabeli (1.2) minus obiekty wpisane w roku sprawozdawczym (1.4) plus obiekty wykreslone w
roku sprawozdawczym (I.5) powinna rownac sie liczbie obiektéw podanej w ubiegtorocznej ankiecie. Analogicz-
nie w przypadku depozytow — liczba obiektéw wpisanych do ksigg depozytowych (I.2) minus obiekty wpisane w
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roku sprawozdawczym (I1.3) plus obiekty wykreslone w roku sprawozdawczym (11.4) powinna rownac sie liczbie
obiektéw podanej w ubiegtorocznej ankiecie.
2 Ksiega inwentarzowa — ksiega prowadzona w muzeum zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30
sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. 2004, nr 202,
poz. 2073) stanowigca zapis inwentarza muzealnego.
3 Muzealia — obiekty wpisane do ksigg inwentarzowych. Zgodnie z art. 21.1 Ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o
muzeach (Dz.U. 1997, nr 5, poz. 24 ze zm.): ,,Muzealiami sg rzeczy ruchome i nieruchomosci stanowigce wtasnos¢
muzeum i wpisane do inwentarza muzealidéw”. Do muzealidw nie zalicza sie zasobow bibliotecznych ewidencjo-
nowanych na podstawie Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 1997, nr 85, poz. 539) i zasobdow
archiwalnych ewidencjonowanych na podstawie Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwal-
nym i archiwach (Dz.U. 1983, nr 38, poz. 173) — w zestawieniach dotyczacych muzealiéw nie nalezy ujmowad tych
zasobow.
4 Pozycja inwentarzowa — obiekt lub zespét obiektéw wpisany do ksiegi inwentarzowej pod okre$lonym numerem
inwentarzowym. Liczba pozycji inwentarzowych nie moze by¢ wieksza niz liczba obiektow wpisanych do ksiagg
inwentarzowych.
5 Obiekt — pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad obraz to jeden obiekt, dzbanek z po-
krywka to jeden obiekt ztozony, ale para Swiecznikow to zespdt dwoch obiektdw.
6 Dar — obiekt podarowany na wiasno$é¢ muzeum:

—  przez osobe fizyczng lub prawna,

— przez spadek, zapis testamentowy,

— jako przekaz od instytucji.
7 Wymiana — przekazanie muzealium innemu podmiotowi w zamian za inny obiekt przeznaczony do zbioréw mu-
zeum.
8 Depozyt — obiekt przyjety do muzeum na podstawie umowy, wpisany do ksiegi depozytowej muzeum.
9 Liczba nie moze by¢ wieksza niz liczba podana w tabeli powyzej w punkcie |.2: Liczba obiektéw wpisanych do
ksiqg inwentarzowych muzealiow.

Dziat 2. Ruch muzealiéw
1. Czy muzeum uzyczato! i/lub wypozyczato? obiekty3?

1 tak 1 nie
Jesli nie, przejdz do dziatu nr 3.

Jesli tak:
1.1. Liczba obiektéw uzyczonych/wypozyczonych®
Uzyczenie/wypozyczenie Liczba obiektow uzyczo- Liczba obiektow wypo-
nych (nieodptatne udo- zyczonych (odptatne
stepnienie) udostepnienie)
l. Ogodtem do muzeum (1+2)
c 1. od instytucji i 0séb z kraju
g 2. od instytucji i oséb spoza
granic kraju
Il. Ogdétem z muzeum® (1+2)
c 1. do instytucji i 0séb z kraju
g 2. do instytucji i 0oséb spoza
granic kraju

1.2. Czy muzeum sporzadzato opinie o warunkach bezpieczenistwa i poziomie ochrony zbiorow w
miejscu ekspozycji® w przypadku wypozyczenia/uzyczenia obiektéw z muzeum?

[ tak [ nie

Jesli nie, przejdZ do pytania nr 1.3 w dziale nr 2.
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Jesli tak:
1.2.1. Liczba opinii: ...

1.3. Czy transporty obiektéow byly konwojowane przez Specjalistyczne Uzbrojone Formacje
Ochronne (SUFO)7?

[ tak [ nie

Jesli nie, przejdz do dziatu nr 3.

Jesli tak:
1.3.1. Wartos¢ i liczba transportéw konwojowanych przez Specjalistyczne Uzbrojone For-
macje Ochronne (SUFO)

Wartos¢ transportu Liczba transportow

0d 1 jednostki obliczeniowej? do 5

Powyzej 5 jednostek obliczeniowych do 15

Powyzej 15 jednostek obliczeniowych do 50

Eall o N

Powyzej 50 jednostek obliczeniowych i wiecej

Uwagi:

! Uzyczenie — krétkoterminowe nieodptatne udostepnienie obiektu innemu podmiotowi na podstawie umowy
uzyczenia.

2 Wypozyczenie — krétkoterminowe odptatne udostepnienie obiektu innemu podmiotowi na podstawie umowy
wypozyczenia.

3 Obiekt — pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad obraz to jeden obiekt, dzbanek z po-
krywka to jeden obiekt ztozony, ale para Swiecznikow to zespdt dwoch obiektow.

4 Do tabeli nalezy wpisa¢ obiekty uzyczone/wypozyczone w danym roku sprawozdawczym bez depozytéw.

5 Dotyczy tylko obiektéw wpisanych do inwentarza muzealnego.

6 Opinia o warunkach bezpieczeristwa i poziomu ochrony zbioréw w miejscu ekspozycji — opinia o stanie ochrony
w muzeum, do ktérego wypozyczane sg zbiory, ktéra sporzadza muzeum te zbiory udostepniajace.

7 Nalezy wzig¢ pod uwage réwniez zapewnienie ochrony transportu przez wtasng stuzbe ochrony muzeum.

8 Jednostka obliczeniowa — 120-krotnoé¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia, ogtaszanego przez Prezesa
Gtoéwnego Urzedu Statystycznego, w kwartale poprzedzajgcym kwartat, w ktérym przypada termin rozpoczecia
transportu zbioréw. Na ostatni kwartat 2020 r. 1 jednostka obliczeniowa to okoto 654 957zt
Wysokos¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w poszczegdlnych kwartatach publikowana jest na stronie
GUS: https://stat.gov.pl/sygnalne/komunikaty-i-obwieszczenia/lista-komunikatow-i-obwieszczen/komunikat-w-
sprawie-przecietnego-miesiecznego-wynagrodzenia-bez-wyplat-nagrod-z-zysku-w-czwartym-kwartale-2020-
roku,272,8.html.

Dziat 3. Proces digitalizacji zbioréw?

1. Czy muzeum posiadato zdigitalizowane obiekty?
[ tak [ nie
Jesli nie, przejdZ do dziatu nr 4.

Jesli tak:

1.1. Elektroniczne bazy danych?
Wyszczegélnienie? Ogotem | Utworzonych w roku
(stan na sprawozdawczym
koniec roku)

I Liczba obiektéw* wpisanych do elektronicznych
baz danych (liczba rekordéw®) (1+2)
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1. | liczba rekordéw nieposiadajacych zatgczonych
odwzorowan cyfrowych®

2. | liczba rekorddéw zawierajacych

odwzorowanie cyfrowe

w tym

1.2. Cyfrowe odwzorowania
Wyszczeg6lnienie’ Ogétem | Wykonanych w roku
(stan na sprawozdawczym
koniec roku)

1. | Liczba cyfrowych odwzorowan (skandow/fotografii)
wykonanych dla obiektow

2. | taczny rozmiar cyfrowych odwzorowan obiektow
(w TB?)

Uwagi:

! Proces digitalizacji zbiordw — przebieg nastepujacych po sobie dziatan, ktérych celem jest pozyskanie cyfrowych,
jak najbardziej wiernych odwzorowan obiektdw wraz z powstajgcymi metadanymi technicznymi oraz wytworze-
nie metadanych opisowych. Proces obejmuje rézne dziatania zwigzane m.in. z gromadzeniem, strukturalizowa-
niem, przetwarzaniem, zarzgdzaniem, archiwizowaniem, ochrong, wymiang, wykorzystaniem i udostepnianiem
tych danych.
2 Elektroniczna baza danych — system komputerowy stosowany w muzeum do ewidencjonowania zbioréw mu-
zealnych (umozliwiajacy utworzenie ksiagg inwentarzowych i kart ewidencyjnych oraz wyszukiwanie poszczegél-
nych obiektow).
3 Nalezy wskaza¢ rekordy dla poszczegélnych obiektdw, ktére zawierajg odwzorowanie cyfrowe badz go nie za-
wieraja.
Sposadb liczenia:
— 1 obiekt (np. szafa) liczymy jako 1 rekord;
— 1 obiekt ztozony z kilku czesci (np. cukiernica z pokrywka) liczymy jako 1 rekord;
— 1 zespdt (np. stoti dwa krzesta) liczymy jako 3 rekordy, liczba elementéw w zespole réwna sie liczbie rekordow.
Do zestawienia nie nalezy wlicza¢ rekorddw zbiorczych dla catych zespotéw. W przypadku, gdy dla zespotu obiek-
téw utworzono tylko 1 rekord zbiorczy, a nie opracowano rekordéw dla poszczegdlnych elementéw zespotu, w
tabeli wpisujemy ,,0”.
Liczba obiektodw wpisanych do elektronicznej bazy danych powinna by¢ rdwna sumie obiektdw nieposiadajgcych
odwzorowan cyfrowych i zawierajgcych je.
Informacja dla muzedw wypetniajgcych ankiete w ubiegtym roku: liczba obiektéw wpisanych do elektronicznych
baz danych podana w tabeli po odjeciu rekordéw utworzonych w roku sprawozdawczym powinna dawac tgczng
liczbe rekordédw podang w ubiegtorocznej ankiecie.
4 Obiekt — pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad obraz to jeden obiekt, dzbanek z po-
krywka to jeden obiekt ztozony, ale para $wiecznikdw to zespdt dwdch obiektdw.
5 Rekord — wpis do systemu komputerowego zawierajacy pewien zestaw danych. Za rekord uznaje sie wpis za-
wierajgcy przynajmniej dane identyfikacyjne obiektu wymagane w karcie ewidencyjnej. Wpisdw niepetnych,
ktore nie zawierajg wszystkich okreslonych w rozporzadzeniu ewidencyjnym danych, nie nalezy liczy¢ w ankiecie.
6 Cyfrowe odwzorowanie — obraz obiektu utrwalony za pomocg urzadzen cyfrowych (np. skan, fotografia cy-
frowa).
7 Nalezy wskaza¢ catkowitg liczbe odwzorowan cyfrowych powstatych dla obiektéw.
Sposadb liczenia:
— jesli dla 1 obiektu powstaty 3 odwzorowania cyfrowe (np. 1 ujecie ogdlne szafy, 1 ujecie ornamentu, 1 ujecie
zamka) liczymy 3 odwzorowania.
Informacja dla muzedéw wypetniajgcych ankiete w ubiegtym roku: liczba cyfrowych odwzorowan wykonanych dla
obiektdw podana w tabeli po odjeciu odwzorowan utworzonych w roku sprawozdawczym powinna dawac tgczng
liczbe odwzorowan podang w ubiegtorocznej ankiecie.
81 TB=1024 GB. Nalezy poda¢ doktadng warto$¢ wyrazong w TB. W tym celu nalezy skorzystaé z internetowego
przelicznika jednostek miar.

4
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Dziat 4. Konserwacja

1.Czy muzeum poddawato swoje obiekty! konserwacji?
[ tak (I nie
Jesli nie, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 4.

Jesli tak:
1.1. Przeprowadzone konserwacje
Wyszczegdlnienie Ogodtem
(liczba obiektéw w sztukach)
l. Liczba obiektow poddanych konserwacji X

1. konserwacja petna

2. | konserwacja cze$ciowa?

w tym

3. konserwacja zachowawcza®

2. Czy muzeum swiadczyto ustugi konserwatorskie na rzecz innych podmiotéw?
[ tak [l nie
Jesli nie, przejdZ do dziatu nr 5.

Jesli tak:
2.1. Liczba obiektow poddanych pracom konserwatorskim na rzecz innych podmiotéw: ...

Uwagi:

1 Obiekt — pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad obraz to jeden obiekt, dzbanek z po-
krywka to jeden obiekt ztozony, ale para Swiecznikow to zespdt dwdch obiektdw.

2 Konserwacja cze$ciowa — jezeli w roku sprawozdawczym przy obiekcie kontynuowane byty prace konserwator-
skie rozpoczete w latach poprzednich lub zainicjowano prace, ktére beda kontynuowane w latach nastepnych,
nalezy wykazaé ten obiekt jako poddany konserwacji cze$ciowej w roku sprawozdawczym.

3 Konserwacja zachowawcza — wszystkie dziatania prewencyjne chronigce obiekt(y) przed uszkodzeniami i degra-
dacja (odpowiedni dla obiektu/-6w klimat, warunki i sposéb przechowywania i/lub ekspozycji etc.).

Dla archeologicznych zbioréw muzealnych, tam, gdzie wymagane sg wartosci w sztukach, nalezy poda¢ wytacznie
liczbe zabytkow zidentyfikowanych jako muzealia (policzalnych, wydzielonych, ktére mozna uznac za sztuki), w
zestawieniu nie nalezy ujmowac zabytkow o charakterze masowym.

Dziat 5. Straty

1. Czy muzeum stwierdzito braki' zbioréw wtasnych lub znajdujacych sie pod opiekg muzeum na skutek
kradziezy, zaginie¢, zniszczen (w tym pozardw) i innych zdarzen?

[ tak [ nie

Jesli nie, przejdZ do pytania nr 2 w dziale nr 5.

Jesli tak:
1.1. Stwierdzone braki
Wyszczegdlnienie Liczba zdarzer? Liczba obiektéw?

I Stwierdzone braki ogétem

1. | kradziezy

2. | zaginieé X

w tym z
powodu

3. | pozarow
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4. | zniszczen

5. | innego

Jesli w punkcie nr I.5. wpisano w pozycji ,,inne” wartos¢ wiekszq niz ,,0”:
1.1.1. Co sktada sie na kategorie ,inne” w tabeli powyzej (punkt 1.5.)? ...

2. Czy muzeum odnalazto obiekty, ktére wykazano jako braki (do odnalezionych brakéw nalezy zaliczyé
wszystkie obiekty odnalezione w roku sprawozdawczym, rowniez te, ktére zaginety w latach ubiegtych)?
[ tak (I nie
Jesli nie, przejdZ do pytania nr 3 w dziale nr 5.

Jesli tak:
2.1. Liczba odnalezionych obiektéw: ...

3. Czy muzeum stwierdzito braki materialne w zakresie pozostatego mienia*?
[ tak [ nie

Uwagi:

1 Stwierdzone braki powinny by¢ wykazane w zakresie obiektéw wtasnych badz znajdujacych sie pod opiekg mu-
zeum, ktérych brak odnotowano na terenie muzeum.

2 Zdarzenie — kazda okoliczno$é, w trakcie ktérej muzealia zaginety lub zostaty zniszczone badz uszkodzone.

3 Obiekt — pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad obraz to jeden obiekt, dzbanek z po-
krywka to jeden obiekt ztozony, ale para swiecznikow to zespdt dwdch obiektdw.

4 Pozostate mienie — infrastruktura budynkéw, parkow i ogrodéw, w tym roéliny, rzeczy ruchome muzedw, pra-
cownikdéw oraz gosci, tj. wszystkie rzeczy, ktére zostaty utracone lub zniszczone spoza inwentarza muzealiow.

Dziat 6. Dziatalno$é wystawiennicza?

1. Czy muzeum prezentowato wystawy state?
[ tak [I nie
Jesli nie:
1.1. Planowany rok otwarcia wystawy statej: ...
Przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 6.

Jesli tak:
1.1.Wystawy state

Wyszczegodlnienie Ogodtem

l. Liczba wystaw statych — stan na koniec roku

1. | nowo utworzone w roku sprawozdawczym

2. | zmodernizowane? w roku sprawozdawczym

w tym

2. Czy muzeum organizowato wystawy czasowe??
[ tak [J nie
Jesli nie, przejdZ do pytania nr 3 w dziale nr 6.
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Jesli tak:

2.1. Wystawy czasowe w kraju

Wyszczegdlnienie Ogétem W tym prezentowanych
w plenerze

l. Liczba wystaw czasowych (1+2+3+4)

1. | wtasne

wspétorganizowane?®

w tym

2
3. | uzyczone/wypozyczone® z kraju
4

uzyczone/wypozyczone z zagranicy

2.2. Czy muzeum organizowato wystawy czasowe za granicg?
[ tak [ nie
Jesli nie, przejdz do pytania nr 2.3.

Jesli tak:
2.2.1. Wystawy zagraniczne
1. Kraj 2. Liczba wystaw 3. Liczba zwiedzajacych

[multiplikujgce sie wiersze tabeli]

2.3. Unikatowos$¢ i innowacyjnos$¢ wystaw czasowych

Wyszczegdlnienie Kraj Zagranica
I Liczba wystaw czasowych, na ktérych muzeum

prezentowato co najmniej 30 obiektéw®

(wtasnych lub wypozyczonych)?

1. | liczba wystaw czasowych, na ktérych muzeum

w tym prezentowato co najmniej 33% obiektow, ktore nie

byty wczedniej udostepniane razem

3. Czy muzeum organizowato wystawy objazdowe w kraju i/lub za granicg®?
[ tak [I nie
Jesli nie, przejdZ do dziatu nr 7.

Jesli tak:
3. 1. Wystawy objazdowe
Wyszczegodlnienie Kraj Zagranica
I Liczba wystaw objazdowych
organizowanych/wspoétorganizowanych przez muzeum
wtym | 1. liczba wystaw prezentowanych takze w siedzibie
muzeum

Uwagi:

1 Kazdg wystawe zorganizowanga przez muzeum nalezy wykaza¢ tylko raz, tzn. kazda wystawa powinna zostaé
przypisana tylko do jednej kategorii: wystawa stata, czasowa lub objazdowa.
2 Wystawa stata zmodernizowana — zmiany w zakresie merytorycznym i/lub technicznym wystawy statej, w tym
opracowanie audioprzewodnikéw do wystawy.
3 Wystawa czasowa — wystawa urzadzana przez muzeum na okreélony czas. Do tej kategorii nie zaliczaja sie wy-
stawy objazdowe. Kazdg wystawe czasowgq nalezy wykazaé w tabeli tylko raz, tzn. kazda wystawa czasowa po-
winna zostaé przypisana tylko do jednej kategorii wyszczegdlnionej w tabeli.

7
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4 Wystawa wspotorganizowana — wystawa urzadzana na podstawie umowy o realizacji takiego przedsiewziecia
przez co najmniej dwie instytucje.

5 Wystawa uzyczona/wypozyczona — wystawa, ktérej prezentacja odbywa sie na podstawie umowy uzycze-
nia/wypozyczenia zawartej miedzy muzeum a innym podmiotem.

6 Obiekt — pojedynczy przedmiot, liczony jako jedna sztuka. Na przyktad obraz to jeden obiekt, dzbanek z po-
krywka to jeden obiekt ztozony, ale para Swiecznikdw to zesp6t dwdch obiektdw.

7 Liczba nie moze by¢ wieksza niz liczba podana w tabeli powyzej w punkcie I.

8 Wystawa objazdowa - wystawa prezentowana kolejno w kilku miejscach.

Dziat 7. Dziatalno$é edukacyjna i popularyzatorska

1. Czy muzeum prowadzito dziatalno$¢ edukacyjng i/lub popularyzatorska?
[ tak [ nie
Jesli nie, przejdz do dziatu nr 8.

Jesli tak:
1.1. Dziatania/wydarzenia edukacyjne i popularyzatorskie
Wyszczegodlnienie Liczba Liczba
dziatann/wydarzen uczestnikow
l. Dziatania/wydarzenia edukacyjne ogétem
(1+2+3+4+5+6+7+8+9)
1. | lekcje muzealne i warsztaty
2 zwiedzanie z przewodnikiem
3 koncerty
4. | seanse filmowe
£ 5 spektakle
z
S 6. | imprezy plenerowe?!
7 konferencje, sesje, seminaria i sympozja
organizowane przez muzeum
8. | wyktady, odczyty, prelekcje, spotkania
organizowane przez muzeum?
9. | inne

Jesli w punkcie nr 1.9. wpisano w pozycji ,,inne” wartos¢ wiekszq niz ,,0”:
1.1.1. Co skfada sie na kategorie ,inne” w tabeli powyzej (punkt 1.9.)? ...

1.2. Liczba tematéw lekcji muzealnych i warsztatéw, ktére ma w swojej ofercie muzeum (stan na
koniec roku): ...

Uwagi:

! Impreza plenerowa — wydarzenie organizowane na wolnym powietrzu, poza budynkiem muzeum, o charakterze
kulturalno-rozrywkowym, takie jak: pokaz, piknik, festyn, jarmark, spacer, spotkanie, wystep, koncert, obchody
Swieta, inscenizacja itp.

2 Wyktady, odczyty, prelekcje, spotkania — wydarzenie o charakterze publicznym, posiadajace z géry ustalony
temat, zwykle o charakterze popularnonaukowym.
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Dziat 8. Dziatalno$¢ badawcza i naukowa

1. Czy muzeum prowadzito dziatalnos¢ badawczg i naukowg?

[ tak (I nie
Jesli nie, przejdz do dziatu nr 9.

Jesli tak:
1.1. Programy badawcze?

Wyszczegodlnienie

Ogotem

w tym

trwajace zakonczone w roku
sprawozdawczym

I Liczba programéw badawczych (1+2)

1. | prowadzone samodzielnie

w tym

2. | prowadzone we wspotpracy

Uwagi:

! Program badawczy — projekt jednorazowy o charakterze naukowym badz doswiadczalnym, ktéry finansowany
jest w ramach wyodrebnionego na ten program budzetu (w ramach srodkdw wtasnych lub ze srodkéw zewnetrz-
nych), posiada harmonogram projektu i stuzy okreslonemu celowi.

Dziat 9. Dziatalnos¢ wydawnicza

1. Czy w roku sprawozdawczym muzeum wydato publikacje opatrzone numerem ISBN/ISSN?

[ tak [J nie
Jesli nie, przejdZ do dziatu nr 10.

Jesli tak:
1.1. Wydane publikacje

Wyszczegdlnienie

Ksiazki Czasopisma
(ogotem) (ogotem)

l. Liczba tytutéw w formie drukowanej

elektronicznej

1. | liczba tytutéw dostepnych réwniez w formie

w tym

1.1. | wtym liczba tytutéw dostepnych przez Internet

2. | naktad w egzemplarzach!?

Il. Liczba tytutéw dostepnych wytacznie w wersji elektronicznej

1. | wtym liczba tytutéw dostepnych przez Internet

Uwagi:

! Nalezy poda¢ sume naktadéw wszystkich tytutéw wykazanych w pkt 1.
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Dziat 10. Dziatalnos¢ muzeum w sieci

1. Czy muzeum prowadzito witryne internetowg!?
[ tak (I nie
Jesli nie, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 10.

Jesli tak:

1.1. Witryna internetowa muzeum

1. Adres witryny | 2. Liczba odston witryny muzeum | 3. Liczba unikalnych uzytkownikéw
muzeum? w ciggu roku sprawozdawczego witryny muzeum w ciggu

roku sprawozdawczego?®

2. Czy muzeum udostepniato wystawy wirtualne??
[J tak [ nie
Jesli nie, przejdZ do pytania nr 3 w dziale nr 10.

Jesli tak:
2.1. Wystawy wirtualne

Wyszczegdlnienie Ogodtem

1. Liczba wystaw wirtualnych

2. Liczba odwiedzin na wystawach wirtualnych (rozumiana jako
liczba unikalnych wejs$¢ na strone/podstrone wystawy)

3. Czy muzeum udostepniato dziatania/wydarzenia edukacyjne i/lub popularyzatorskie w przestrzeni wir-
tualnej?

[]tak [1nie

Jesli nie, przejdZ do pytania nr 4 w dziale nr 10.

Jesli tak:
3.1. Dziatania/wydarzenia edukacyjne i popularyzatorskie w przestrzeni wirtualnej
Wyszczegodlnienie Liczba Liczba uczestnikow
dziatan/wydarzen | wydarzen wirtualnych
l. Dziatania/wydarzenia edukacyjne
i popularyzatorskie® (ogétem)
1. | odptatne
% 2. | realizowane w formule na zywo
2

4. Czy muzeum udostepniato zbiory za posrednictwem katalogu internetowego (na stronie muzeum i/lub
poprzez zewnetrzny agregator)®?

[Ttak [Inie, ale jest w trakcie prac [1 nie

Jesli wybrano ,,nie” lub ,,nie, ale jest w trakcie prac”, przejdZ do dziatu nr 11.

Jesli tak:
4.1. Katalogi internetowe zbioréw udostepniane na stronie muzeum
Adres strony Liczba odston Liczba udostepnionych Liczba udostepnionych

rekordéw z odwzorowaniami’ rekordow
bez odwzorowan
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4.2. Katalogi internetowe zbiorow udostepnianie poprzez zewnetrzny agregator: EUROPEANA, inne
Adres strony Liczba udostepnionych Liczba udostepnionych
rekordéw z odwzorowaniami® rekordéw bez odwzorowan

[multiplikujgce sie wiersze tabeli]

Uwagi:

1 Witryna internetowa — unikatowa domena w Internecie sktadajgca sie ze zbioru stron internetowych i publiko-
wana przez muzeum w celu umozliwienia dostepu do ustug i zbiorow muzealnych.

2 Adres witryny muzeum — nalezy podaé witryne gtéwng muzeum.

3 Liczba unikalnych uzytkownikéw witryny muzeum w ciggu roku sprawozdawczego nie moze by¢ wieksza niz
liczba odston witryny muzeum.

4 Wystawa wirtualna — wystawa, ktéra odbywa sie w przestrzeni wirtualnej. Pojecie nie dotyczy multimediéw
zastosowanych w muzeum na wystawie statej lub czasowej.

°> Na dziatania/wydarzenia edukacyjne sktadajg sie w szczegdlnosci: lekcje muzealne i warsztaty, zwiedzanie z
przewodnikiem, koncerty, seanse filmowe, spektakle, konferencje, sesje, seminaria i sympozja organizowane
przez muzeum, wyktady, odczyty, prelekcje, spotkania organizowane przez muzeum.

6 Katalog internetowy zbioréw — oprogramowanie, ktére pozwala na udostepnianie cyfrowych zbioréw muzeal-
nych w Internecie. Katalog, prezentowany poprzez strone WWW, powinien umozliwia¢ uzytkownikom przynajm-
niej wyszukiwanie, sortowanie, filtrowanie wedtug okreslonych kryteriow (np. rodzaj obiektu, autora, czasu po-
wstania).

7 Cyfrowe odwzorowanie — obraz obiektu utrwalony za pomocg urzadzer cyfrowych (np. skan, fotografia cy-
frowa).

8 Cyfrowe odwzorowanie — obraz obiektu utrwalony za pomoca urzadzer cyfrowych (np. skan, fotografia cy-
frowa).

Dziat 11. Frekwencja

1. Muzeum byto otwarte dla zwiedzajgcych®:
] przez caty rok ] sezonowo [J w roku sprawozdawczym byto nieczynne
Jesli muzeum w roku sprawozdawczym byto nieczynne, przejdz do pytania nr 2 w dziale nr 11.

Jesli wybrano opcje ,,przez caty rok” lub ,,sezonowo”:
1.1. Czy w tygodniu byt przewidziany dzien bezptatnego wstepu do muzeum?
[J tak [ nie [J wstep do muzeum byt bezptatny

1.2. Frekwencja na wystawach? w budynkach muzealnych
Wyszczegodlnienie Ogoétem

I. | Catkowita frekwencja na wystawach

1.3 | Liczba wejé¢ na wystawy X
1.1. | wejscia ptatne na wystawy
% 1.1.1. | wtym na bilety ulgowe
3 1.2. | wejscia bezptatne na wystawy
2.4 | Liczba wej$¢ grupowych i indywidualnych X
c 2.1. | wejscia grupowe na wystawy (w osobach)
*2 2.2. | wejscia indywidualne na wystawy
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3.> | Liczba wej$¢ na wystawy state i czasowe X
3.1. | wejscia na wystawy state
% 3.2. | wejscia na wystawy czasowe
3 3.3. | wejscia na wystawy czasowe i state podczas jednej wizyty
4. Liczba wejs¢ wedtug podziatu X
4.1. | w ramach Nocy Muzedéw
= 4.2. | obcokrajowcy
‘2 4.3. | dzieci i mtodziez
4.4, | seniorzy (osoby po 65. roku zycia)

2. Frekwencja — tereny przynalezne do muzeum®
Wyszczegodlnienie Wystawy plenerowe’ Odwiedzajacy park
(jesli muzeum posiada park)

1. | Liczba odwiedzajacych

1.1. | wtym liczba wej$¢ bezptatnych

Uwagi:

! Informacja odnosi sie do ogdlnie obowigzujgcej w muzeum polityki/zasad w zakresie otwarcia dla publiczno-
Sci, realizowanej poza odgérnymi decyzjami w kontekscie sytuacji epidemiologiczne;j.

2 Uwagal!

1.1+1.2=catkowita frekwencja na wystawach

2.1+2.2=catkowita frekwencja na wystawach

3.1+3.2+3.3=catkowita frekwencja na wystawach

3 Suma wejé¢ ptatnych i bezptatnych powinna byé réwna catkowitej frekwenciji.

4 Suma osdb, ktére zwiedzity wystawy w grupach, i wej$é indywidualnych powinna by¢ réwna catkowitej frekwen-
cji.

5 Suma wej$¢ na wystawy state, wystawy czasowe oraz wystawy state i czasowe podczas jednej wizyty powinna
by¢ réwna frekwencji ogétem.

6 Przez tereny przynalezne rozumie sie tereny przylegajgce do muzeum, tj. parki, place, tereny zielone.

7 Wystawa plenerowa — wystawa organizowana na wolnym powietrzu, poza budynkiem, wykorzystujgca zbiory
muzealne bezposrednio lub posrednio (np. w postaci plansz ilustrujacych zbiory), poruszajgca wybrane zagadnie-
nia z zakresu dziatalnosci muzeum, urzagdzana przez muzeum na okreslony czas.

Dziat 12. Kadra

1. Pracownicy etatowi!

Wyszczegélnienie Srednia liczba | Srednia liczba Srednie
pracownikéw pracownikéw | wynagrodzenie
(w osobach)? (w etatach)? brutto*

l. Kadra ogdtem

1. | dyrekcja i gtdwny ksiegowy

2. | pracownicy merytoryczni®

w tym

3. | pracownicy administracyjni®

Il. Kadra wedtug podziatu na pteé X

12



MUZEUM BEZODDZIALtOWE
Ankieta ogdlna dla muzeéw bedacych instytucjami kultury — rok 2020

1. | kobiety

w tym

2. | mezczyini

2.Podnoszenie kompetenc;ji i rozwdj kadr
Wyszczegodlnienie Ogodtem

I Liczba pracownikéw skierowanych na kursy, szkolenia, wyjazdy
studyjne/staze/stypendia, studia (1+2+3)
1. | liczba pracownikdéw skierowanych na kursy i szkolenia

2. | liczba pracownikéw skierowanych na zagraniczne wyjazdy
studyjne /staze /stypendia
3. | liczba pracownikéw skierowanych na studia wyzsze/doktoranckie

w tym

3. Liczba oséb nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, z ktérymi muzeum wspétpracowato na podstawie
umowy cywilnoprawnej’: ...

4. Liczba wspétpracownikéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza: ...
5. Liczba wolontariuszy w ciggu roku sprawozdawczego: ...
6. Liczba oséb odbywajgcych staz (trwajacy co najmniej miesigc) w ciggu roku sprawozdawczego: ...

Uwagi:

LW tabeli nie nalezy uwzglednia¢ oséb przebywajgcych na urlopach macierzynskich i innych dtugotrwatych zwol-
nieniach.

2 Suma pracownikéw zatrudnionych w poszczegélnych miesigcach podzielona przez 12.

3 Suma etatéw (w tym czesci etatéw) w poszczegdlnych miesigcach podzielona przez 12.

4 Srednie wynagrodzenie nalezy wykaza¢ w ujeciu miesiecznym. Jest to suma wynagrodzeri osobowych brutto
podzielona przez 12 i przez liczbe zatrudnionych oséb. Zgodnie z definicjg GUS wynagrodzenia osobowe obejmujg
rowniez ,premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe, dodatki za prace w godzinach nadliczbowych, wynagro-
dzenia dodatkowe za prace wykonywane w ramach obowigzujgcego wymiaru czasu pracy, lecz niewynikajace z
zakresu czynnosci, wynagrodzenia za czynnosci przewidziane do wykonania poza normalnymi godzinami pracy”.
5 Pracownicy merytoryczni — pracownicy odpowiedzialni za realizacje zadah muzeum okreslonych w Ustawie o
muzeach (Dz. U. 1997, nr 5, poz. 24), w szczegdlnosci w zakresie: gromadzenia, katalogowania i naukowego opra-
cowywania zbiorow; zabezpieczania, konserwacji i odpowiedniego przechowywania zbiorow; urzgdzania wystaw
statych i czasowych; organizowania badan i ekspedycji naukowych, prowadzenia dziatalnosci edukacyjnej, udo-
stepniania zbioréw do celéw edukacyjnych i naukowych oraz prowadzenia dziatalnosci wydawnicze;.

5 Pracownicy administracyjni — pracownicy dziatu administracji, IT, personel techniczny, recepcji, informacji,
utrzymania budynku i ochrony, pracownicy punktéw komercyjnych na terenie muzeum (sklepiku, restauracji).

7 Pytanie to dotyczy wyfgcznie liczby oséb, z ktérymi podpisane zostaty umowy wskazanego typu, tzn. nawet jesli
z jedng osobg zostata podpisana wiecej niz jedna umowa danego typu, osoba ta powinna by¢ uwzgledniona w
wartosci pola tylko raz.
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Dziat 13. Dane finansowe

1. Przychody ogdtem (z wytgczeniem srodkéw przeznaczonych na inwestycje, o ktérych mowa w tabeli nr
4)

Wyszczegolnienie Kwota
w petnych ztotych

l. Przychody ogdtem (1+2+3+4+5+6)

1. |dotacje (podmiotowa, celowa, przedmiotowa) od
organizatora/organizatorow

przychody wtasne (z dziatalnosci gospodarczej)

srodki otrzymane od innych podmiotéw publicznych

w tym

2
3
4. | srodki otrzymane pochodzace ze Zrédet prywatnych
5

przychody z tytutu amortyzacji Srodkéw trwatych zakupionych
z dotacji inwestycyjnej

6. |pozostate przychody

1.1. Prosimy poda¢ maksymalnie 5 gtéwnych sktadowych pozostatych przychoddw (jesli wpisano
liczbe w polu nr I.6. powyzszej tabeli): ...

2. Przychody wtasne (z dziatalnosci gospodarczej)

Wyszczegodlnienie Kwota
w petnych ztotych

l. Przychody wtasne ogétem? (1+2+3+4+5+6+7+8+9)

1. |bilety

ustugi przewodnickie (oprowadzanie)

dziatania edukacyjne

wynajem pomieszczen

wydawnictwa

w tym

ustugi konserwatorskie

konsultacje specjalistyczne

sprzedaz débr i ustug (w tym catering)

IR N U RIWN

pozostate

2.1. Prosimy podaé¢ maksymalnie 5 gtéwnych sktadowych pozostatych przychoddéw witasnych (jesli
wpisano liczbe w polu nr .9. powyzszej tabeli): ...

3. Koszty

Wyszczegodlnienie Kwota
w petnych ztotych

l. Koszty ogétem (1+2+3+4+5+6)

1. | wynagrodzenia osobowe razem z ubezpieczeniami spotecznymi
i innymi Swiadczeniami
2. | wynagrodzenia bezosobowe razem z pochodnymi oraz honoraria?

koszty utrzymania budynku i terenu3

w tym

4. | koszty zakupu sprzetu elektronicznego i oprogramowania
oraz utrzymania sieci teleinformatycznych?®

5. | koszty amortyzacji Srodkéw trwatych zakupionych z dotacji
celowej inwestycyjnej oraz ze srodkéw witasnych
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‘ ‘ 6. ‘pozosta’fe koszty

3.1. Prosimy poda¢ maksymalnie 5 gtéwnych sktadowych pozostatych kosztow (jesli wpisano
liczbe w polu nr I.6. powyzszej tabeli): ...

4, Wydatki na inwestycje®

Wyszczegdlnienie Kwota
w petnych ztotych

l. Wydatki na inwestycje ogétem (1+2+3)

1. | z dotacji organizatora

2. |z przychoddéw wtasnych

w tym

3. | pozostate

5. Wydatki w podziale na kategorie

Kwota
w petnych ztotych
Wyszczegodlnienie Wydatki biezace Wydatki
(bez wydatkéw na inwestycyjne
fundusz osobowy)

Zakup muzealidow

Organizacja i modernizacja wystaw

Digitalizacja zbiorow

Sl Bl B

Zabezpieczenie i konserwacja zbioréw, podnoszenie
standardéw bezpieczeristwa zbioréw (na wystawach
i w magazynach)

5. Organizacja wydarzen edukacyjnych i naukowych,
dziatalnos¢ badawcza

6. Dziatalno$¢ wydawnicza

7. Promocja

8 Zakup lub dokupienie gruntéw budowlanych, nowych
budynkdéw oraz rozbudowa (w tym koszty wynagro-
dzen architektéw oraz koszty konkurséw architekto-
nicznych)

Uwagi:

1 Przychody wtasne ogétem powinny réwnaé sie przychodom wtasnym w poprzedniej tabeli nr 1, punkt 1.2.

2 Wynagrodzenia bezosobowe razem z pochodnymi oraz honoraria — wynagrodzenia wyptacane na podstawie
umowy zlecenia lub umowy o dzieto razem z kosztami sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy po
stronie Zleceniodawcy (o ile wystepujg) oraz honoraria (wynagrodzenia z tytutu korzystania lub rozporzadzania
prawami autorskimi lub pokrewnymi).

3 Koszty utrzymania budynku i terenu — koszty najmu, utrzymania i mediéw (ogrzewanie, o$wietlenie, woda, od-
prowadzanie Sciekdw, ochrona przeciwpozarowa, ochrona fizyczna).

4 Koszty zakupu sprzetu elektronicznego i oprogramowania oraz utrzymania sieci teleinformatycznych — koszty
sprzetu elektronicznego, sieci informatycznych (obstuga i utrzymanie), licencji na oprogramowanie oraz koszty
telekomunikacyjne, ktdre nie zaliczajg sie do wydatkdw inwestycyjnych.

5 Wydatki inwestycyjne — wydatki poniesione w celu nabycia wartoéci niematerialnych i prawnych lub $rodkéw
trwatych lub ulepszenia juz istniejgcych srodkow trwatych. W ramach wydatkéw inwestycyjnych finansowane sg
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przedsiewziecia inwestycyjne o charakterze budowlanym i modernizacyjnym oraz zakupy inwestycyjne Do wy-
datkéw inwestycyjnych nalezy zalicza¢ m.in.:

— wydatki na zakup nowych kolekcji lub obiektéw,

— wydatki na kompleksowa reorganizacje wystawy statej lub modernizacje pracowni konserwatorskiej,

— wydatki na zakup gruntéw budowlanych, nowych budynkéw oraz rozbudowe,

— wydatki na zakup sprzetu i oprogramowania.

Dziat 14. Informacje publiczne

1. Dostep do informacji publicznych

Wyszczegolnienie Ogétem

I Liczba otrzymanych przez jednostke wnioskow o dostep do informacji
publicznej! (1+2+3)
1. | przyjetych bez zastrzezen

2. | przyjetych z zastrzezeniem

w tym

3. | odrzuconych

2. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
Wyszczegodlnienie Ogétem

l. Liczba otrzymanych przez jednostke wnioskédw o ponowne wykorzystanie
informacji sektora publicznego? (1+2+3)
1. | przyjetych bez zastrzezen

2. | przyjetych z zastrzezeniem (okreslono warunki ograniczajace zakres
ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego)

3. | odrzuconych (odmoéwiono wyrazenia zgody na udostepnienie lub przekazanie
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania)

w tym

3. Udostepnianie odwzorowan muzealidw
Wyszczegodlnienie Ogétem

l. Liczba otrzymanych przez jednostke wnioskédw o udostepnienie odwzorowan
muzealiow?

wtym| 1. | odrzuconych (odmdéwiono wyrazenia zgody na udostepnienie odwzorowan
muzealiow)

Uwagi:

! Whniosek o udostepnienie informacji publicznej — wniosek o udostepnienie informacji publicznej, ktérej zakres
definiuje art. 6 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2020, poz. 2176) z
powotaniem sie na ww. ustawe.

2 Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego — wniosek o udostepnienie informacji sek-
tora publicznego do ponownego wykorzystania (np. informacje na temat zbioréow lub wizerunki obiektéw) zto-
zony z powofaniem sie na Ustawe z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. 2016, poz. 352).

3 Whniosek o udostepnienie odwzorowarn muzealiéw — wniosek o udostepnienie wizerunkéw obiektéw ztozony
na podstawie innej niz Ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicz-
nego (Dz. U. 2016, poz. 352), np. na podstawie art. 25a Ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. 1997,
nr 5, poz. 24 ze zm.) lub bez powotywania sie na jakiekolwiek przepisy.
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Kontakt:

NARODOWY
INSTYTUT MUZEALNICTWA
| OCHRONY ZBIOROW

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw
Dziat Statystyki i Parametryzacji Muzeéw

Antonina Hejwowska

Specjalista ds. statystyki muzedéw
tel.: (+48) 22 25 69 630
ahejwowska@nimoz.pl

MUZEUM BEZODDZIALtOWE
Ankieta ogdlna dla muzeéw bedacych instytucjami kultury — rok 2020

Katarzyna Zmijewska

Specjalista ds. statystyki muzedéw
tel.: (+48) 22 25 69 609
kzmijewska@nimoz.pl
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